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PRESENTACION

ElManual para la Elaboracion del Anteproyecto y el Documento Firlayecto de Graden la UDke
ha concebido como un documento orientadtirigido alos estudiantes que se preparan para iniciar su
proyecto de grado o0 que se encuentran en su ejecucion.

Teniendo en cuenta esto, gecluyeinformacion sobreas etapas quee deben llevar a cabo en la UDI para

la elaboracion del Anteproyecto y el Documento Filealdocumentos que se deben elaborar de acuerdo

con el nivel de formacion en el que se encuentre el estudiante, asi como las caracteristicas basicas que
debentener dichos documentos en cuanto a alcance, nUmero maximo de paginas y caractedsticas
cumplir en cada una de las secciones que se construiran para exponer el proceso investigativo
desarrollado.

Por otra parte se presentan a manera de referencia fmsmatos institucionales que deben ser
diligenciados en algunos momentos del proceso, bien sea para registrar una idea o para presentar los
datos que identifiquen el ejercicio investigativo que adelantan los estudiai@®sbién se incluyen

algunas plantihs que pueden servir de guia para la construccion tanto del Anteproyecto y el Documento
Final, las pautas para la elaboracién de las Referencias Bibliograficas, asi como de las citas y notas de pie
de péagina que se deben incluir, de manera conveniente| enerpo del documento.

Esperamos que este manual se convierta en un material de consulta permanente, que facilite los procesos
de elaboracion de la documentacion requerida en cada fase del proceso investigativo. Cabe resaltar que
este documento no reeplaza las asesorias metodoldgicas que los estudiantes reciben en sus cursos de

investigacion, asi como tampoco se constituye en sustituto del acompafiamiento disciplinar que debe

llevar a cabo el Director Disciplinar.
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1. ETAPAS DURANTE EL DESARROLLO DE UN PROYECTO DE GRADO

Losestudiantes de la Universidad de Investigacion y Desarfdligb, cuentan con la posibilidad de
desarrollar un ejercicio investigativo, denominado Proyecto de Grado, en el que se refleje el aporte que,
desde su campo profesional, puede realizar a un sgmtoductivo, una comunidad, una empresa o un
grupo poblacional especifico, por nombrar sélo algunas posibilidades.

El ejercicio investigativo que sa adesarrollar dependera, entre otros, de los siguientes aspectos:

=

El nivel formativo en el que se @rentre el estudiante

El tiempo establecido en el Plan de Estudios con ekgueenta para el desarrollo tiproyecto
de grado.

La posibilidad de acceso a las fuentes de informacién primaria y/o secundaria requeridas.
El alcance previsto dejercicio investigativo.

El nimero de integrantes de un grupo de trabajo.

La tematica de interés parserdesarrollalacomo proyecto de grado.

=

= =4 -4

Una vez el estudiante haya revisado estos aspectos, es importante que tenga en cuenta las etapas que
debera llear a cabo desde el momento en que se formula la idea a desarrollar como proyecto de grado
hasta el cierre de la actividad investigativa, es decir, la sustentacion. Por tanto, a continuacion se presentan
las etapas que cada estudiante de la Universidadngestigacion y DesarrolldJDF debe adelantar
durante su proceso investigativo:

1.1PRESENTACION DE LA FICHA DE INSCRIPCION DE TEMA DE PROYECTO

Los estudiantes de todos los niveles formativos tienen la posibilidad de presentar un tema de su interés
para gie sea desarrolladoomo proyecto de grado. El tema debe presentarse eargidto denominado

Ficha de Inscripcion de TerdaProyecto, en el que de forma concreta, clara y preadsdebe responder

a los siguientes interrogantes: ¢ Qué se quiere hacer? g€¢for quéy ¢ Rra qué?

Es importante ademas que en la descripcidon de la idea se mencionen los referentes tedricos que se han
revisado y que serian el punto de partida para el desarrollo del ejercicio investigativo a ad&argér.
Anexo 1 de este documento se podra encontrar el modelo correspondiente a esta Ficha.

Lainformacion registrada en la Ficha de Inscripciomdma de Proyecteera revisada y evaluada por el
Comité de Investigaciones, quien determinara la pertirelal ejercicio investigativo propuesto por los
estudiantes.Cuando una Ficha es aprobada, uno de los estudiantes proponentes podra registrarla en el
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Sistema de Informacién de Investigaciones!, 8lego dehaber realizado su matricula académica y
finandera, realizar el registro de sus datos personales en el Sll y lograr la validacién de su registro en dicha
plataforma para contar con el usuario y la contrasefia de ingreso.

En el Anexo 1 se encuentra el modelo de Ficha de Inscripciéfedsl de Proyeot sinembargo,los
estudiantes pueden descargar el archivo respectivo de la pagina web institucional, en la seccion de
Investigaciones, o solicitarlo a la Coordinacién de Investigaciones.

1.2SELECCION DE UNA IDEA DEL BANCO DE PROYECTOS

Esta alternativa esta diseflada especialmente para los estudiantes de los programas de Pregrado que no
presentanFicha de Inscripcion deema de ProyectdPara acceder al Banco de Proyectos, el estudiante
debe estar matriculado en el curso Proyecto de Gridde manera que pueda registrar sus datos
personales en el Sistema de Informacion de Investigaciones, SlI.

Luego de la validacién del registro realizado, se suministrara el usuario y la contrasefia, de manera que el
estudiante pueda ingresar al BancoRi®yect®y seleccionar una de las ideas que fueron propuestas por
docentes de la Universida@abe anotar que el docente proponente de la idea puede o no ser el director
disciplinar del proyecto.

1.3 ELABORACION DEL ANTEPROYECTO

Una vez el estudianteuente con su idea aprobada o haya seleccionado una del Banco de Proyectos, se
procede a la asignacion del Director Disciplinar, quien brindara las pautas para la definicién del proyecto
conforme con el alcance deseado, el grado de complejidad esperads yesoltados que de la
investigacion se quieren lograr. Cabe anotar que desde la matricula del estudiante, se cuenta con el
acompafnamiento metodolégico del Docente del Curso, quien asume el rol de Codirector del Proyecto.

En un capitulo posterior de esttocumento se brindaran las pautas para la elaboracién del Anteproyecto
de Grado y se suministrard una plantilla que puede ser tomada como referencia al momento de la
construccion de este documento.

L El Sistema de Informacién de Investigaciones, SlI, es la plataforma de seguimiento a los procesos en Investigacién Aplicada e
Investigacion Formativa en la Universidad de Investigacion y Desatibllo Alliseregistraanlos documentosjue elaboreros
estudiantes en cada etapa del desarrollo de su proyecto: Ficha de Inscripcién de TBrogedto, Anteproyecto y Documento

Final (con los documentosdemasmaterial anexo). Mediante esta plataforma los directores glsw@res podran avalar los
documentos registrados por los estudiantes, los evaluadores registraran los conceptos de evaluagémeyssén las actas de
sustentacion para cada ejercicio investigativo desarrollado por los estudiantes.

Pagina8 de 141




UD

B UNIVERSIDAD
DE INVESTIGACION
Y DESARROLLO

El estudiante debeonsultarlas fechas establecidas eh@alendario Académico de Investigacicnpara
realizarel registrodel Anteproyectoen el Sll Este documento podra ser o no avalado por el Director
Disciplinar y, en caso de ser avalado, se remitird a un evaluador para que emita los conceptoqch caso
base en lo indicado en el Reglamento de Investigacignesjablezca la nota a asign& cual debe ser
igual o superior a 3,5 (tres coma cinco) para aprobar

1.4ELABORACION DEL DOCUMENTO FINAL

Una vezel estudiante cuenta con la aprobacion de su Anteproyecto, debe matricular el posgerior
definido en el Plan de Estudios del respectivo programa acadépaca,llevar a cabo su proyecto de
investigacion y elaborar el documento en el que se registrézd procesos adelantados, los resultados
obtenidos y el andlisis de la informacion lograda.

En un capitulo posteriate este documentse brindararalgunagpautasque facilitararia elaboracion del
documento final de acuerdo con el nivel formativo detugliante ademas de contar caima guia para su
presentacién, de acuerdo con las Normas ARmbe anotar que esta guia no reemplaza el
acompafamiento que el estudiante debe tener con su Director Disciplinar y con su Asesor Metodoldgico.

El estudiante deb registrar su Documento Final en las fechas que para esta actividad estén registradas en
el Sistema de Informacién de Investigaciones, Sll, de manera que el Director Disciplinar pueda realizar la
revision final y determinar si se avala 0 no el documeBtocaso de ser avalado, el documento se remitira

a dos evaluadores, quienes podran presentar sus observaciones sobre el documento revisado y emitir el
concepto final, de acuerdo con lo establecido por este concepto en el Reglamento de Investig@aones.

ser favorable dicho concepto, el estudiante podra presentar su ejercicio investigativo para sustentacion.

1.5SUSTENTACION DEL PROYECTO DE GRADO

Corresponde a la defensa del ejercicio investigativo desarrollado ante los evaluadores asignados. El
estudiante @be consultar en el Calendario Académico de Investigaciones las fechas en las que se
programaran las sustentaciones, con el fin de contar con la disponibilidad horaria para rdialmoar
ejercicio de socializacion de su investigacion

Es importante anotaque laevaluacidmue se asigne luego de la sustentacion correspondera a la nota del
ualtimo curso de Investigaciones, en la que el 50% corresponde a la evaluacion del documento elaborado y
el 50% restante representara el desempefio durante la sustentaEidel caso de los proyectos de grado

gue sean desarrollados por dos 0 mas estudiantes de un mismo grupo de trabajo, la sustentacion se
evaluara de forma individualjtiizando para todos los casos los criterios de evaluacion que para este

2 El Calendario Acéthico de Investigaciones sera publicado en la pagina web institucional.
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concepto se initan en el Reglamento de Investigaciones. La aprobacion se obtiene con una nota igual o
superior a 3,5 (tres coma cinco).

1.6 SOMETIMIENTO DEL PROYECTO PARA LA OBTENCION DE DISTINCIONES ESPECIALES

De acuerdo con lo establecido en el Reglamento de Invegiiges; los autores de un proyecto de grado

en el que se ha tenido un desempefio sobresaliente podran solicitar que sea nuevamente evaluado, en
esta oportunidad por el Comité de Investigaciones del programa académico respectivo, para determinar
si se es mermedor de una distincion especidien seaMencion Honorifica o Tesis Laureada.

Para someter un proyecto de grado a una nueva evaluacfimde determinar si es merecedor de una
distincién, se debecumplir los siguientes pasos:

1 Para aspirar a la MenaidHonorifica, se debebteneruna nota entre 4,7 (cuatro coma siete) y
4,9 (cuatro coma nueve).

i Para aspirar a la distincion de Tesis Laureada, el proyecto debe obtener una nota de 5,0 (cinco
coma cero).

I Para cualquiera de los casos mencionados en losoguanhteriores, el autor o autores del
proyecto de grado deben presentar una carta en la que se solicite la evaluacion del proyecto por
parte del Comité de Investigaciones. Esta carta debe enviarse maximo dos dias habiles después
de la realizacion de la gesitacion.

1 Los proyectos serdn evaluados por el Comité de Investigacidelesespectivo Programa
Académico Los criterios de valoracion buscan ponderar el gradmaevaciéndel proyecto, el
aporte al campo del conocimiento y los beneficios logradosu@ s puedan lograr) con los
resultados del proyecto, entre otros aspectos que se analizan del documento. La valoracion final
dada por el Comité de Investigaciones no tendra apelacién.

1 La Direccidn de Investigaciones notificara medianm@unicacion escrita el concepto que emita
el Comité de Investigaciones a partir de la evaluacion del proyecto.
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2. DOCUMENTOS QUE SE ELABORAN EN LOS CURSOS DE INVESTIGACION

En todos los programas académicos que ofrece la Universidad, tanto a nRigtado como a nivel de
Posgrado, en modalidad presencial o virtual, se cuenta con una serie de Cursos de Investigacion en los que
se ofreceran las pautas para la construccion de los documentos asociados con la realizacion del proyecto
de gradd, bajo laorientacion del docente Asesor Metodol6gidsi mismo, los estudiantes contaran con

las asesorias de tipo disciplinar, de manera que los documentos a entregar como resultado del ejercicio
investigativo cuenten con el rigor que amerita este tipo de atdies académicas.

En esta seccion del documento se presenta informacion sobre los cursos que forman parte de los Planes
de Estudio en los diferentes niveles formativos y se indican las caracteristicas generales, en términos de
forma, que deben cumplir lodocumentos a elaborar.

2.1CURSOS DE INVESTIGACION QUE SE OFRECEN EN LOS DIFERENTES NIVEL
FORMATIVOS

En el cuadro a continuacion se presenta la lista de los cursos de investigacion que se ofrecen en cada nivel
formativo y se indica el documento o docuntes que se deben construir durante la realizacion de dichos
Cursos.

2.1.1 Cursos de Investigacion paRrogramas Académicos a nivel &eegrado
Se incluyen los cursos asociados directamente con la elaboracion del Anteproyecto y el Documento Final
de Proyecto dé&rado:

Cuadrol. Cursos de Investigacion paRrogramas Académicos a nivel &eegrado

DOCUMENTO QUE SE

Sl DE, ELABORA DURANTE EL OBSERVACIONES
INVESTIGACION
CURSO
Metodologia de la En este curso se brindan Iq El estudiante puede identificar los temas que sean d¢
Investigacion conceptos basicos para | interés para ser desarrollados como proyecto de grag
desarrollo de procesos d| iniciar el proceso de revisiéon documental o participar
investigacion. actividades propias de los Semilleros de Investigag

con el fin de fortalecesuscompetencias investigativas.
Se desarrollan ejercicios
proyectos de aula que sirve
de guia para la aplicacién d
Método Cientifico en las
distintas areas del saber.

8 Para el Programa de Derecho, los cursos Proyecto de Grado | y Proyecto de Grado Il son de caracter optativo.
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Continuacién Cuadro 1:

DOCUMENTO QUE SE
ELABORA DURANTE EL
CURSO

CURSO DE
INVESTIGACION

OBSERVACIONES

Semestre anterior g
cursar Proyecto dg
Grado |

Ficha de Anteproyecto

Los estudiantes que lo deseen pueden presentar la F
de Inscripcion delTema de Proyectoen el semestre
inmediatamente anterior a aquel en el que vayan
matricular el curso Proyecto de Grado I.

El estudiante debe consultar las fechas de presenta
de la Ficha en el Calendario Académico
Investigaciones.

Proyecto de Grado | | Opcién 1:Ficha de Inscripcié
del Tema de Proyectq
(previamente aprobada por €

Comité de Investigaciones).

Opcién 2: Seleccién deidea
del Banco de Proyectos.

Anteproyecto de Grado

Una vez se cuente con la idea que va a ser desarro
como proyecto de grado, se da paso a la elaboracior
Anteproyecto. Por tanto, es importante revisar |
conceptos recibidos en el curso Metodologia de
Investigacion, asi ooo seguir las indicaciones que
respecto ofreceran el Director Disciplinar y el doce
Asesor Metodolégico (Codirector).

Proyecto de Grado Il| Documento Final
Articulo derivado del ejercici
investigativo desarrollado.

Material expositivo para |
Susentacién del Proyecto de
Grado

Tras la aprobacidon del Anteproyecto de Grado,
estudiantes deben revisar las recomendaciones qu
evaluador haya formulado, en aras de mejorar
componentes que de dicho documento deban
reforzados.

Hecho lo anteor, se procede a definir cual debe ser
estructura del documento en el que se presentard
soporte tedrico del proyecto, el procedimient
desarrollado y los resultados logrados con
correspondiente analisis.

Si a juicio de los evaluadores el docunmefibal cumple
con los requisitos para sesocializado se realizara |z
programacion de I&ustentacion del Proyecto de Grag
en las fechas que para ese concepto se indiquen €
Calendario Académico de Investigaciones.

2.1.2 Cursos de Investigacion paradgramasAcadémicos a nivele Especializacion

Los estudiantes que cursan los programas de Posgrado a nivel de Especializacion desarrollan una
Monografia como resultado de su ejercicio investigativo. Didhaografiadebe estar enfocada al analisis
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de una temética relacionada con el campo disciplimaladEspecializacion que adelantan. Los documentos
que se elaboran en los cursos de investigacion de la Especializacion son:

Cuadro2. Cursos de Investigacion paRrogramas Académicos a nivel &specializacion

DOCUMENTO QUE SE
ELABORA DURANTE EL OBSERVACIONES

CURSO
Seminario de Trabaj{ Ficha de Inscripcién ddlema| La Ficha de Inscripcién ddlema de Proyectcsera
de Grado | de Proyecto revisada por el docente del Médulo SeminarioTdabajo
de Grado |, quien orientara disciplinar Y
Anteproyecto metodolégicamente el ejercicio investigativo d
estudiante.

CURSO DE
INVESTIGACION

Una vez aprobada la Ficha de Inscripcion Tha de
Proyectq uno de los proponentes debe hacer el regis
de la informacion en el Sistema deformacion de
Investigaciones, Sll. Paso seguido, se inicia cQ
estructuracion del Anteproyecto de Grado, el cual de
indicar el enfoque y el disefio metodoldgico a lleval
cabo para la elaboracion dda Monografia de
Investigacion.

Seminario de Trabaj{ Documento Final Luego de someter el Anteproyecto a evaluacion y lo
de Grado I (Monografia) la aprobacién respectiva, el estudiante detwalizar el
andlisis de las fuentes de informacidn requeridas par|
Articulo derivado del ejercici{ construccién de la Monografia de Investigacion.
investigativo desarrollado.

Posteriormente, si los conceptos erdids por los
Material Expositivo para li evaluadores de la Monografia son favorables,
Sustentacion de la Monografi estudiante puede sustentar su ejercidivestigativg en
las fechas que para este concepto estén definidas €
Calendario Académico de Investigaciones.

2.1.3 Cursos de Investigacigmara ProgramasiAcadémicos a nivale Maestria

Los procesos formativos a nivel de Maestria demandan un mayor grado de complejidad y profundidad en
la informacion a procesar y a analizar durante los ejercicios investigativos qaataddbs estudiantes.

Se espera que los resultados a lograr constituyan un aporte al campo del conocimiento, en materia de
transferencia, adaptacion y/o apropiacion de conocimiemo los que se evidencie el valor agregado que

se brinda en materia de imwvacion.

A continuacionse presentarios cursos que se ofrecam el area de Investigacid@n los programas de
Maestria:
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Cuadro3. Cursos de Investigacion paRrogramas Académicos a nivel thaestria

CURSO DE

INVESTIGACION

DOMWMENTO QUE SE
ELABORA DURANTE EL
CURSO

OBSERVACIONES

Seminario
Investigacion

de

Fichade Inscripcion deTema
de Proyecto

Los estudiantes de Maestria deben entregar al cierre
Médulo Seminario de Investigacion la Ficha de Inscrip
delTema de Proyectale manera que pueda ser evalaa,
por el Comité de Investigaciones y proceéerel curso
posteriora la asignacion dé&irector Disciplinar.

Seminario de Grado

Anteproyecto de Grado

Los estudiantes de Maestria proceden a estructura
Anteproyecto, con la orientacion de su Direct
Disciplinar y las indicaciones dies brinde el docente de
Médulo, quien es su AsesMetodoldgico (Codirector)

Al cierre del Mddulo se hara la asigian del Evaluado
para cada Anteproyecto.

Seminario de Grado

Avances del
Gradd

Proyecto d

Luego de la aprobacién del Anteproyecto, los estudiar
con la orientacién de su Director Disciplinar y su Ast
Metodolégico deben revisar los conceptos igdos y
realizar los ajustes a que haya lugar.

Paso seguido, se debe iniciar con el desarrollo del pla
trabajo, incluido en el Anteproyecto. Se estima que e
marco del Modulo Seminario de Grado Il los estudiar
logren, como minimo, el cumplimiemde la mitad de los
objetivos especificos formulados o el avance en
menos, el 50% del plan de trabajo definido en
Anteproyecto.

La evaluacién del ejercicio desarrollado en este méc
estara a cargo del docente Asesor Metodoldgico.

Seminario de Grad(

Documento Final

Articulo derivado del ejercici
investigativo desarrollado.

Material Expositivo para |
Sustentacién del Proyectde
Grado

Se procede a la finalizacion del ejercicio investigativo
registro de todo el proceso pus resultados en €
Documento Final, el cual sera evaluado por dos doce
(diferentes al Asesor Metodolégico y al Direc
Disciplinar).

Enel caso que el concepto de los dos evaluadores
favorable, se programara la sustentacion en las feg
establecidas en el Calendario Académico
Investigaciones.

4 Para el caso de la Maestria en Gestién de Tecnologiadrderaacion, en el marco del Médulo Seminario de Grado Il se debe
elaborar el Documento Final del Proyecto de Grado y, en caso de ser aprobado, proceder con la Sustentacion.

Paginal4 de 141




B UNIVERSIDAD
DE INVESTIGACION
Y DESARROLLO

2.2CARACTERISTICSENERALEBE LOS DOCUMENTOS A ELABORAR DURANTE EL
PROCESO INVESTIGATIVO

En esta seccion se indican algunas pautas, asociadas con elementos de forma, para la construccién de los
documentos derivados de la actividad investigativa de los estudiantes, en especial el Anteproyecto y el
Documento FinalAdicionalmente se presentangainas definiciones que permitirdn establecer el alcance

de los ejercicios investigativos a desarrollar, de acuerdo con el nivel formativo que curse el estudiante.

Cabe anotar que la informacién que aqui se expone se debe tomar como un punto de refgrencia
permita establecer el grado de complejidad de los documents;antidad y caracteristicas de las
referencias tedricas que sean consultadas, la extension y pertinencia de la informaciéon que se toma de
dichas fuentes, asi como el nUmero maximo de mgiqguUe podria contener un documento elaborado
como parte del ejercicio académidvestigativo desarrollado.

Para establecer el alcance de los proyectos de grado que se elaboran en cada uno de los niveles formativos
que se ofrecen en la Universidad, esportante presentar la definicibmue, para cada caso, ha
determinadola Universidad de Investigacion y Desarrdl®t.

2.2.1 Proyecto de Grado de Pregrado

1 Inicia con la identificacién de un problema, del que se espera encontrar la solucion o alternativas
de solucién o mejora.

1 Requiere de una metodologia especifica para su desarrollo, dependiendo del emfedae
investigacion

T {S SyOFYAYl | RFNJINBaLldzSadl If &LBR2NI ljdzS¢é¢ @& I f

I Se requiere un riguroso proceso de levantamiento de inforrmacfientes primarias y/o
secundarias), sistematizacion, analisis y organizacion de resultados.

1 El objetivo académico de los proyectos de grado a nivel de Pregrado es que el Estudiante aplique
las competencias desarrolladdsrante su Plan de Estudios yestablezca el tipo y alcance de las
decisiones que el Estudiante pueda tomar, en funcién de plantear alternativas de solucion al
problema de investigacion seleccionado.

1 Las alternativas de solucion quegenerencomo parte de la dinamica investigativa desllada
preferiblemente debertener aplicabilidad en el sector real en el corto 0 mediano plazo.

2.2.2 Proyecto de Grado de Especializacidionografia)

1 Plantea un tema del que se requiere hacer una exploraeidérnica como paso inicial del ejercicio
investgativo. Por tanto, el trabajo se centra karrevision bibliografica en torno al tema de interés
a fin de describir los diferentes enfoques que los autores consultados puedan tener sobre dicho
temay, asi, demostrar su importancia.
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I Una Monografia puedeoanstituirse en un proceso investigativo preliminar, en ocasiones de
caracter exploratorio, qusirva como fundamento punto de partidgara futuras investigaciones
en los que se requiera un enfoque practade aplicacion en un contexto especifico

1 Sebasaen el analisis documentalde manera que se puedaace una descripcion del tema
explorado, presentando ademda postura criticadel autor a partir @l andlisisrealizado aa
informacion consultada.

1 No se exige la aplicacién oitaplementacion de teorias o propuestas disciplinares. Se centra en
el analisis critico de la situacién abordada como objeto de estudio.

2.2.3 Proyecto de Grado de Maestria

Ademas de los aspectos que se consideran para los Proyectos de GrRdegoedo, los Proyectos de
Grado de Maestria deben cumplir con las siguientes caracteristicas:

1 El Problema de Investigacién debe reflejar una situacién, hecho o fenémeno real, para el cual se
identificaran las alternativas de solucién que puedan ser apks durante el desarrollo del
proyecto.

1 La estructura del documento y los resultados que se generen deben exponer la aplicacion de
conceptos disciplinares y metodolégicos en los que se evidencie novedad con respecto a otros
proyectos en los que se tratgematicas similares.

I Elresultado debe presentar un aporte desde el campo del conocimiento, para la adaptacién,
transformacién y/o mejora de la situacion, hecho o fendbmeno tomado como Problema de
InvestigaciénEste resultado puede estar representado drdisefio y/o la implementacion de
procedimientos o técnicas en las que se ponga de manifiesto la aplicacion de los conceptos
disciplinares de la Maestria cursada.

2.3 EXTENSION SUGERIDA DE LOS DOCUMENTOS QUE DEBEN ELABORAR LOS ESTUDIANTE

Es importanteenfatizar que, si bien para cada nivel formatelcalcance de los ejercicios investigativos
puede diferir, el rigor metodoldgico y académico para el tratamiento de fuentes de informacién primaria
y secundaria debe ser el mismo en todos los casos. Estmaadimplica llevar a cabo una correcta citacion

y referenciaciéon de las fuentes empleadas, asi como el desarrollo de los protocolos establecidos de
acuerdo con el enfoque y tipo de investigacion que se quiere desatrollar

Vale anotar que el rigor adémicoen un proyecto de gradoo implica que los documentesquieran un
alto nimero de paginas. Si bien este indicador dependera de las caracteristicas del tema que se esta
trabajando y del tipo de resultados a generar, lo realmente importante es ca@oete del estudiante se

5 Los enfoques en una investigacién pueden ser Cualitativo, Cuantitativo o Migtttras que los tipos de investigacién pueden
ser Exploratos, Descriptie, Explicatia, Experimental, entre otros.

Paginal6de 141




UD

B UNIVERSIDAD
DE INVESTIGACION
Y DESARROLLO

constituya en la parte mas importante del documento, toda vez que serd ese componente el que
concentrara la atencién de los evaluadores para determinar la pertinencia del ejercicio desarrollado y la
claridad conceptual del mismo.

El estudiante en proyecto, en conjunto con su Director Disciplinar y su Asesor Metodoldgico, deben velar
porque el contenido de cada uno de los capitulos o secciones que componen los documentos derivados
del proceso investigativo seaquilibradas, en elque la informacion de mayor novedad (es decir, la que
genera el estudiante) sea la que tenga el mayor protagemie ahi que sea necesario evaluar con rigor

la cantidad y la calidad de las referencias que se incluyan para la construccién del Mamm pacdaique

sea tomado como el punto de partida de la investigacibn mas no el componente central del documento
que se elabore.

Por tanto, es importante que el estudiante revise detenidamente cudl es la informacién que quiere
transmitir, a qué aspectos tguiere dar mayor relevancia y quiénes seran sus lectores objetivo, de manera
que pueda establecer la estructura del documento a entregar, dependiendo del nivel formativo en el que
se encuentre. En ese orden de ideaspasir de las caracteristicas dedzatipo de ejercicio investigativo

gue se adelamd, acontinuacionse presenta un cuadro cuya informacion puede ser tomada como punto
de referencia para definir la extension de los documentos que se van a elaborar:

Cuadro4. Extersion Sugerida de los documentos asociados con el Proyecto de Grado

EXTENSIOMAXIMA
DOCUMENTO SUGERIDA JUSTIFICACION
(NUmero de paginas)

La estructura de un Anteproyecto de Grado
similar en todos los niveles formativos. Su diferen
radica en el alcance del ejercicio propuesto (defin
Anteproyecto de Grado 50 desde el objetivo general y los objetivos especifig
y el grado de complejidad de las metodologia
procesos investigativos a aplicar durante
desarrollo de la investigacion.

Si bien en todo proyecto de grado se hace neces
contar con los referentes teéricos suficientes pa
enmarcar el ejercioi investigativo previsto, €
documento debe permitir que el lector centre §
atencién en la descripcién del proceso adelantad
150 en la manera en que se lograron los resultados.
tanto, las secciones del Proyecto de Gradoe
haganalusién a la manera cao se desarrollaron la
actividades para el cumplimiento de los objetiv
deben corresponder atontenido de mayor pesg,
por ende, de mayor extension

Documento FinalProyecto de
Gradog Pregrad9

6 El nimero de paginas que se incluyen en este cuadro no contemplan los documentos anexos ni el articulo de investigacion que
debe ser etregado.
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Continuacién Cuadro 4:

DOCUMENTO

EXTENSION MAXIMA
SUGERIDA
(NUumero de paginas)

JUSTIFICACION

Documento FinalMonografia
¢ Especializacign

100

A diferencia de un Proyecto de Grado de Pregrg
en el que el enfoque se basa en la aplicacion
conceptos, en una Monografia el componente
mayor relevancia radica en la calidad y tig® las
fuentes seleccionadas, asi como en el grado
profundidad y criticidad del analisis desarrollado.

Documento FinalProyecto de
Gradog Maestrig

200

En el Documento Final de un Proyecto de Gradg
Maestria se debe hacer un énfasis especial e
forma como se aborda la situacién real que e
siendo tomada como objeto de estudio, de mané
gue se puedan identificar claramente las ventaja
las desvetajas de la metodologia desarrollada, i
como la aplicabilidad de los resultados que se esj
desarrollar. En esa medida, se hace importante
las secciones del documento que estén asocig
con la discusion y analisis de los resultados ten
un mayor protagonismo, dado que asi se pod
identificar el grado deinnovacién que quiere
proponer el autor del Proyecto de Grado.

Articulo de Investigacion
(aplica para todos los

Programas Académicos)

15

Se toman como referencia |d83irectrices para g
presentxion de articulos en I+D Revista
Investigaciones de la Universidad de Investigacic
Desarrollog UDF
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3. ESTRUCTURA DEL ANTEPROYECTO DE GRADO

La elaboracién del Anteproyecto de Grado es la etapa en la que el estudiante debe plasmar en un
documento su propuesta de investigacion y por tanto debe definir, con suficiente grado de detalle, cuél es
la delimitaciébn de su problema de investigacion, qué resultados y/o qué productos considera que se
pueden lograr en el tiempo establecido para suygato y con los recursos de que dispone, cudl es el
fundamento tedrico en el que bas#os planteamientos del ejercicio investigativo a desarro#lar,como

cual es el plan de trabajo previstBartiendo de lo anterior, en este capitulo se brindaran papia la
construccion del Anteproyecto de Grado.

Es importante anotar que la informaciéqui descritano sustituye las orientaciones que tanto el docente
Director Disciplinar como el Asesor Metodolégico brinden, dado que en las asesorias y en laeclases
reforzaran los conceptos metodoldgicos necesarios pardefinicion de cada una de las partes del
lYyiSLINPeSOlz2x O2y ft2 Odzt aS RSFTFAYS afl OFNII RS

3.1 RECOMENDACIONES ANTESSDRUCTURAR EL ANTEPROYECTO

Antes de iniciar el proceso de estructuraciéon del Anteproyecto, se recomienda tener en cuenta lo
siguiente:

1 A partir de ladefiniciébndel tema que se desea desarrollar como proyecto de grado, es importante
identificar el tiempocon el que se cuenta para realizarlo, dado que ello contribuird a determinar
el alcance del ejercicio investigatiadlevara caba

1 Revisar fuentes de informacion especializada (preferiblemente con menos de cinco afios de haber
sido publicadas) para podezonocer qué antecedentes investigativos se tienen del tema
seleccionado, de manera que asi se puedan identificar elementos que puedan implementarse o
adaptarse al proyecto de grado que se va a desarrollar.

1 Identificar qué recursos se requeririan para efac el proyecto y para generar los resultados
esperados. Como recursos sensideranel tiempo disponible para el desarrollo del proyecto,
conocimientos especializad¢@sesores externos, jurados para validacion de instrumentos, entre
otros), equipos de émputo, software especializado, bibliografia especializada, acceso a bases de
datos académicas y/o cientificas, requerimientos de desplazamientos dentro o fuera de la ciudad,
fuentes primarias para la obtencion de informacion (ya que de ello dependerstielimento de
recoleccién de informacién a utilizar y las formas de abordar a la poblaci@t¢rial impreso,
material visual o audiovisual que se requiere, entre atros

1 Todo documento académico debe redactarse de forma impersonal (tercera persona).

1 Teneren cuenta que el Anteproyecto presenta informacion sobre actividades que se van a
desarrollar una vez dicho documento sea aprobado, tpoto, es recomendable que en las
descripciones de las actividades que el investigador vayecatar sehable en tienpo futuro.

Paginal9de 141




B UNIVERSIDAD
DE INVESTIGACION
Y DESARROLLO

9 Buscar asesoria sobre las normas de presentacion de documgraos que puedan ser aplicadas
desde el comienzo del ejercicio investigativo.

3.2ELEMENTOS QUE COMPOREKNNTEPROYECTO A ENTREGAR EN LA UDI

En la Universidad de Investigacpmesarrollo- UDI, se cuenta con varios formatos institucionales que
permitiran lograr una mejor identificacion de los proyectos desarrollados, asi como llevar a cabo el control
documental de los mismos. Teniendo en cuenta lo mencionado, a continuadésséenlas partes que

debe contener el Anteproyecto a ser presentado en la UDI, en donde se incluyen algunos parametros
institucionales de documentacioén y registro. En el Anexo 2 se podra encontrar una guia de estos formatos
institucionales, asi comceda estructura sugerida para todo el AnteproyectoGtada

3.2.1 Ficha Técnica del Anteproyecto de Grado

La estructura de la Ficha Técnica del Anteproyecto se encuentra en la imagen a continuacion:

1
FORMATO DE FICHA TECNICA DEL ANTEFROYECTO DE GRADO
TUNIVERSIDAD DE INVESTIGACION ¥ DESARROLLO - UL -
PROGEAMA DE 3500000
FECHA
TIPODE FROYECTOD
LINEA DE INVESTIGACION
AUTORES CODIGO TELEFONO FIRMA
DIRECTOR DEL PROYECTO CODIRECTOR DEL FROYECTO
Hoeakre Hoabee
ENTIDADES INTERESADAS:
PRESUFUESTD §
Observaciones
Nombre del estudiante

7 Para el caso de la UDI, los documentos derivados de la actividad investigativa de los estudiantes se elaboraran wilizando la
Normas APA.
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La ficha técnica es una hoja doformacion basica del proyecto, la cual ayuda a identificar rapidamente
el tipo de proyecto que se va a desarrollar. Esta informacién basica corresponde a:

1 Programa Indicar el programa académico al cual pertenece el proyecto a desarrollar.

i FechaFecha de entrega del Anteproyedto fecha de registro del Anteproyecto en el Sistema de
Informacion de Investigaciones, Sll). La fecha limite de entrega del Anteproyecto esté registrada en el
Calendario Académico de Investigaciopésnotificada por la Gordinacién de Investigaciones.

I Tipo de proyecto Indicar si el proyecto corresponde a un desarrollo (Proyecto de Grado) o a un
Proyecto Especializado de Alto Nivel. (Para el caso de Anteproyecto de Grado, el Tipo de Proyecto
corresponderd a un Proyectedsradoo a una Monografia, segun sea el nivel académico que esté
cursando el estudianje

1 Linea de investigacianindicar la linea de investigacion aprobada por la institucién, en la cual se
enmarca el proyecto. La informacién correspondiente a las kidealnvestigacién se encuentra
publicada en la pagina web institucional, en la seccién correspondiente a Investigaciones/Grupos de
Investigacion.

1 Nombres de los estudiantesDeben ser iguales a los registradodaficha de Inscripcion de Tema
de Proyeab aprobadh. Se deben incluibs nombres y apelliddal y como apareagen el documento
de identificacion de cada autor.

9 Cddigo Corresponde al numero del documento de identificacion de cada uno de los estudiantes que
estan registrados en el Sistema déhmacion de Investigaciones como autores del Anteproyecto.

1 Teléfona Numero telefénico de cada uno de los estudiantes.

1 Director. Corresponde al nombre del Docente Director Disciplinar que les haya sido asignado a los
estudiantes

9 Codirector Hace alusioral nombre del Docente Asesor Metodolégico o Docente del Curso de
Investigacion en el que se elabor6 el Anteproye&in.caso de quel Anteproyecto cuente con un
segundo Codirector (o Asesor Externo, previamente autorizado por la Universidad) se debe inclu
también su nombre completo.

1 Entidadesinteresadas Indicar las entidades externas que patrocineragan a recibilos resultados
del proyecto(Si aplica).

91 Presupuesto Valor total del presupuesto del proyectel cual sera calculadde acuerdo con los
lineamientosque se indicaraposteriormente en este documento.

3.2.2Hoja de Presentacion del Anteproyecto de Grado

Los elementos que componda Hoja de Presentacion del Anteproyecto de Grado se presentan en la
siguienteimagen:
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Hoja de Preceatacidn del Anceprovecto

Usmiversidad de Investigncide v Desamalle - UIDI-

Ciudad
Facultad

Programa

Awmteproyecco de Trabsjo de Grado

Ticule:

Awtor Tdemcificacion

Hwsbre del Autor igern, de

Direcior
Miekre del Director WVao. Ho

Firma {del director)

Focha de Entrega:

i La fecha ln eolocas of Comité de lwesiigaciones)

En el formato de la hoja de presentacion el estudiaetgistralos siguientes datos:

1 Ciudad Ubicacién geogréfica de la Sede de la UDI en la gaacseentra matriculado. Para el caso
de los estudiantes de Programas Virtuales (los cuales se ofrecen utilizando la Plataforma de UDI
Virtual), la ciudad a registrar es Bucaramanga.
1 Facultad Nombre de la Facultad a la que pertenece el Programa Académidasteliante.Las
Facultades en la UDI son las siguientes:
A Ciencias AdministrativaEconémicag Contables
A Comunicacion, Artes y Disefio
A Ingenierias
A Ciencias Sociales y Humanas
A Posgrados
Programa Nombre déPrograma en el que se encuentra matriculati&studiante
9 Titulo: Debe registrarse el Titulo del Proyecto que haya sido aprobado. Este titulo debe coincidir con
el registrado erda Ficha de Inscripcién del Tema de Proygemimportante tener en cuenta que, de
acuerdo con las Normas APA, el titdebe contar con hasta 12 palabraghvembargo esta cantidad
de palabras puede ajustarse a las necesidades especificas del Proyecto de Grado.

=
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1  Nombredel autor: Se incluye el nombre del estudiante olds estudiantesegistradosen la Ficha
de Inscripcion de Tema de Proye@probadi. Se deben incluir los nombres y apellidos tal y como
aparecen en el documento de identificacién de cada autor.

1 Identificacion:Numero y lugar de expedicion del documento de identificacion del autor o autores del
Proyecto.

1 Director. Corresponde al nombre del Docente Director Disciplinar que les haya sido asighado a los
estudiantes.

3.2.3 Contenido

Luego de los formatos mencionados en las secciones anteriores, en el Anteproyecto se debe incluir la
respectiva Tabla d€ontenido. En la imagen se puede apreciar la lista de items que puede componer el
Anteproyecto, aunque la forma de presentacion de esta Tabla puede variar dependiendo de la seleccion
que al respecto realicen el autor o autores del documento.

Contenide

1. Plarteamierta dal problema .5
B L T O S B

2.1 Ohjetivo zeneral ..

2.2 Ohjetivos BspecIficds . B
B FEEEUREATEIEL ..ottt eses ettt ettt ettt et .7
L . SR .8
L T OO S
4.2 Marco concapruzl. .

4.3 TRECO FUSEALIOD ..o —oeooeceeeeoeeeceeenscesene—eemesecer e er e ereciesreesse s seneeteensceresemsrmesscsres B
4.4 MRNCO BOMMEIITD ..o cos e s ces e sns s s s e s nacsins O
E T S 11
B L T OSSR | |
B OSSR | |

e L L T T S
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En el Anea 2, correspondiente a una plantilla guia para elaborar el Anteproysetpuede apreciar que
cada uno de los componentes deehodocumentoesuna seccidén con su correspondiente titulo

La tabla de contenido se elaborard una vez se tenga la totalidahtEproyecto. Se recomienda que para

su elaboracion se utilicen laspciones de Word para tablas de contenidon lo que se facilitaréa
organizaciénde los titulos y subtitulos que componen el documento que sea presentado por los
estudiantes

3.2.4Planteamiento del problema en el Anteproyecto de Grado

1. Plantesmiento del problem Se inicia la pagina con el
i N G dzfladteamiant
del Probleméd & R
El plasteamiento del proklema debe contener b identificacion v des interlineados abajo se
problema, debe ser de magimo dos hojas. Esta basado en informacion que el 2sn) inCIuye el texto dESCI'iptiVO
del problema de
investigacion a abordar.

adguiride sobre el tama tante de fuentes primarias come secundarias.
32 imicia dando unz idea general de la smpresa o Metitacion que 23t veloorada en el de=Y

de la investiacion, de exta manera se contextnaliza 2l lector. i X
(Nota: El textancluido en

la imagen corresponde a
una informacion, de
los siguientes interogantas: caracter explicativo, que
;Donde ¥ en que comtexio 2@ presenta &l problema? se inCIuye a manera de
£ Cual es el problema o simacion que afrontar? guia en el Anexo 2. Esa
;Cualex pop los aptecedertes del problema? (Causas del Problema) informacion debe ser

e brindan datos clares ¥ concretos relacionados con la investigacion ¥ que sem

relevantes para su desarrollo. El contenide de este plamt=amiento debs dar una respuesta inicia

cCuales zerian las conzecuencias que 22 podvian ganerar (o que se estan gensrande) de retirada del documento
razobver (o ateruar) &l problema’ una vez se inicie la
escritura del

;Para gue periodo =2 va 2 realizar 1a imvestizacion?

Anteproyecto).

Una ver contextualizado 2] planteamiento se finaliza con uwna pregunta final, gue 3
constifuye en &l interrogante a resporder con la myvestizacion (es decir, lo que es definide como

“Formulacion del Problema™)

Para presentar el Planteamientlel Problemaen el Anteproyectpse debe iniciar en pagina nueva y
NB I A & i NI NBlaStdamiénpo dedréblendam 8y € | LI NI'S A dzLISNA2NJ RS I
establecidos en las Normas APA.
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El planteamiento del problema debe contener dantextualizacion,identificacion y descripcién del
problema de investigacion a abordar y se sugiere una extension maxima de dopdraj&sta seccion

del documento Est& basado en informacion que el estudiante ha adquirido sobre el tema tanto de fuentes
primarias como secundarias.

Se inicia dando una idea general de la empresa o institucién que esta involucrada en el desarrollo de la
investigacion, de esta manera se contextualiza al lector.

Se brindan datos claros y concretos relacionados con la igae&in y que sean relevantes para su
desarrollo. El contenido de este planteamiento debe dar una respuesta inicial a los siguientes
interrogantes:

¢Donde y en ghicontexto se presenta el problema?

¢,Cudl es el problema o situacion qeequiere abordat

¢Cudles son los antecedentes del problema? (Causas del Problema)

¢, Cudles serian las consecuencias que se podrian generar (0 que se estan generando) de no resolver
(o atenuar) el problema?

e. ¢Para qué periodo se va a realizar la investigacion?

apop

SeNBO2YASYRI fI dziAt AT FOAsy RS I KSNNIYASYy(l a#ND
principal, sus causas y sus consecuencias, de manera que asi se cuente con mayores elementos para hacer
la descripcién de la situacién que los autoresajeicicio investigativo desean aboréar

Una vez contextualizado @roblema y descritas las causas y las consecuersgafinaliza con una

pregunta final, que se constituye en el interrogante a responder con la investigacion (es decir, lo que es
defimk R2 02Y2 & C2NY)YdzZ | GabesagotarRy8e esta pidguntt BeYirtvéstigdrion no debe

LX FyGSFENI £ 200SyOAsy RS NBalLlzsSadla 200AFa ot 2NJ S
dar lugar a que se generen respuestas absolutas (Como pat$aN) ¢ { A€ > ab2£¢ 3 dabdzy Ol ¢
respuesta a la Pregunta de Investigacion se da tras el cumplimiento del Objetivo Glehérayecto de

Grada

3.2.50bjetivos delProyectode Grado

Los objetivos ddProyectodefinen el camino a seguir, destackmno quelos autores desean alcanzar luego
de realizar lanvestigacion. Estos se dividen en Objetivo General y Objetivos Especificos.

8 El 4arbol de problemas es una técnica para la identificacién de la situacién que se quiere abordagueosel puede hacer una
representacion grafica de las causas y las consecuencias. Sin embargo, no es necesario incluir dicha grafica en dicanteproyec
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Esta seccion del Anteproyecto inidia continuacion de la informacion correspondiente a la seccion de

Gt £ yiSRSA StyNi2of SYF ¢ 6RS | OdzSNR2 Oatifizarid@S f S aiiN-Godzt 20 AGF
Objetivos del Proyeckbo® 9a& 2 LJi+F GA P2 Ay Of dzZANJ dzy o NB IS LI NNIF T2
del Anteproyecto, que correspondera al Objetivo General.

Una imagen que puede servir de referenuaaa incluir la informacién correspondiente al Objetivo General
y a los Obijetivos Especificos en el Anteproyecto, se puede revisar enseguida

Si los autores lo
consideran importante,
pueden incluir un breve

1. Objetivos del proyects , K i
parrafo introductorio para

presentar los objetivos de
su proyecto.

Loz objetivos del proyecto definen el camino a seguir, de

en I investigacion estos se dividen en objetivo general ¥ objetivos especifices Hecho lo anterior (0 Iuegc
de haber registrado el

2.1 Objetivo general titulo de esta seccion del
Anteproyecto), se debe

incluir el Objetivo General
(bajo el numeral 2.1) y

luego los objetivos

Especificos (Numelra.2).

Se recomienda separar

El objetivo zeneral :e redacta miciando con wm verbo en infinitivo ¥ siendo coberente con
el el asiznade a la myestizacion. Debe responder 3 bas preguntas ; que? ;come? ¥ ;jpara gue?

en s formulacion.

1.7 Objetivos especificos .. e
cada objetivo especifico
con letras o con vifietas,

%z fratan los aparts: que componsn &l prevecte. Estos objetivos son bos propositos que se teniendo en cuenta lo
pretender logra ¥ gue, en conjueto, permitirae alcznrar &l objetive peneral. establecido en las Norma
D los oljetives sspecifices se pusden definir lzs actividades gue constituiran el plan de APA.

trabajo del proyecto, es decir, las etapas gue se deben llsvar 2 cabo para desarrollar [a
investizacion
También se redactan de la misma manera que el ohjetiva geperal

Algunas indicaciones para la estructuracion de los objetivos son:

a. Objetivo GeneralEl objetivo general seedacta iniciando con un verbo en infinitivo y siendo
coherente con el titulo asignado a la investigacidebe responderde manera sucinta y concreta,
a las preguntas ¢ quee va a hacer en el proye®geomo se va a desarroll@ry ¢ para qug por
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gué seva a hace? en suredaccion Tener en cuenta que cada proyecto de investigacion tiene un
solo objetivo general y su extension es de un parrafo.

b. Objetivos EspecificosEstos objetivos son los propésitos que se pretenden fogrgue, en
conjunto, permitiran alcanzar el Objetivo General.

A partir ce los Objetivos Especificos se pueden definir las actividades que constituirdn el Plan de
Trabajo del Proyecto, es decir, las etapas que se deben llevar a cabo para desarrollar la
investigacion.

También se redactan de la misma manera que el Objetivo General.

La extensiorotal de esta seccion del anteproyecto no debe superar las dos paginas.

3.2.6 Justificacionen el Anteproyecto de Grado

Corresponde #a tercera secciéndel Antepoyecto, el cual inicia continuacion de los objetivos, bajo el
GNGdztf 2 do®d WAdzZAGAFAOI OAs yé

1. Justificacion

Texto explicativo que se
puede encontrar en el
Anexo 2, el cual se utiliz:
en esta imagen para fine

La justificacidn es Lz informacian que permite demostrar que el tema seleccionado mareca
ser imwrestizade. Debe contenst 1a relevancia de 1a simacian problema, los bensficiarios, los datos
estadizticos que anteceden a la imvestizacion, datos economices (efectos en cuestion de dinero) ¥
1o hemaficios qus trasta consizge sl resnitade de imvestizacion

Diebe ademas dempstrar cual es 1a relevancia academica, metodelogica v'o dizciplinar del de OrientaCién SObre Ia
gjercicio propussto, cuales son los beneficios que 3 generaran o las ventajas que este proyects prese ntaCién del
offecera ¥ como | mvestisacion que se espera desarrollar esta relacionada con &l proceso documento_
formative adelantade por 2] estudiamte

(magimo ] paginas).
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La jwstificacion es la informacion que permite demosti@or qué el tema seleccionado merece ser
investigado. Debe contener la relevancia de la situacion problema, los beneficiarios, los datos estadisticos
gue anteceden a la investigacion, datos econémicos (efectos en cuestion de dinero) y los beneficios que
traerd corsigo el resultado d& investigacion.

Debe ademas demostrar cual es la relevancia académica, metodolégica y/o disciplinar del ejercicio
propuesto, cuales son los beneficios que se generaran o las ventajas que este proyecto ofrecerd y como la
investigacié que se espera desarrollar esté relacionada con el proceso formativo adelantado por el
estudiante.

Hace referencia al por qué y para qué ldeinvestigacion a nivel dproyecto de grado. A esis
interrogantes se puede dar respuesta desde varias perspastiteérica, metodoldgica, practica y social.
Segun sea el caso, se tendra una o varias de estas justificaciones.

Para respondea la justificacion teérica es importante plantear los interrogantes siguientes:
a. ¢Se quiere ampliar un modelo teérico?
b. ¢Seaguiere contrastar la forma como un modelo teérico se presenta en una realidad?
c. ¢Se quiere refutar o reafirmar la validez de un modelo tedrico en una realidad?
d. ¢Se espera que los resultados de su trabajo sean un complemento teérico de aquél en el cual se
fundamenta la investigacion?

Si la respuesta a alguna de las preguntas anteriores u otras que se quieran formular al respecto es
afirmativa, se debe explicar en el contexto de la investigacién dicha respuesta.

Para responder a la justificacion practicaceasideran los siguientes interrogantes:

o

¢El resultado de la investigacién tiene una aplicacion concreta y es medible?

¢ El resultado de la investigacion ayuda a mejorar los sistemas y procedimientos de una empresa

u organizacion?

c. ¢Elresultado de la ingigacion es una respuesta o solucién a problemas planteados, tal que al
aplicarla permita mejorar la situacién actual?

d. ¢Tiene la investigacion otros resultados practicos distintos de los anteriormente sefialados?

=3

Si la respuesta a alguna de las pregurgateriores, u otras que se quieran formular al respecto, es
afirmativa, se debe explicar en el contexto de la investigacion dicha respuesta.

En la justificacion social, se cuestionan los siguientes interrogantes:

a. ¢Elresultado de la investigacion tierlguma trascendencia para la sociedad?
b. ¢Hay alguien que se beneficie con el resultado de la investigacién, de qué modo?
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Si la respuesta a alguna de las preguntas anteriores, u otras que se quieran formular al respecto, es
afirmativa, se debe explicar enaintexto de la investigacion dicha respuesta.

/' 16S FOtFNIN jdzS y2 Sa ySOSalINA2 AyOfdzAiNI O2Y2 3
AWdzA GAFAOI OAsy t NI OGAOlFe 2 aWdzAGAFAOFOAsy {20AL ¢
documento se incluyan argumentos para estos tres enfoques de la justificacion de un progétadasta
conpresentaruna argumentacion sélida, elaborada por el autor o autores del anteproyecto, que permita

al lector entender las razones que sustentan la ingracia del ejercicio investigativo que se va a
desarrollar.

Se recomienda una extension de maxitres paginas para la Justificacién del Anteproyecto.
3.2.7 Marco Referencial

Esta parte del Anteproyecto es fundamental para definir, de acuerdosoeferentes documentales que
existan, el sustento teérico necesario para comprender y delimitar la teméatica seleccionada para
desarrollar el Proyecto de Graddusca que el estuditese familiarice con el tema que esta investigando

y contextualizar al lectdrente al ejercicio investigativo que se espera llevar a cabo

El estudiante, en conjunto con su Director Disciplinar, deben definir qué informacion debe ser incluida en
estemarco referencial, de manera que se sustente tedricamente la importancia, la novedad y la relevancia
del ejercicio investigativo que se va a desarrollar.

Dado que actualmente se puede contar con un importante nimero de fuentes de informacion, entre las
gue se cuentan libros y revistas impresos o digitales, bases de datos especializadas, bases bibliograficas,
sitios web, entre otros, se debe tener especial cuidado en verificar si la fuente consultada es confiable, si
esta actualizada y guien dice ser sautor realmente lo es. Esto ultimo, en razon a que en muchos sitios
web la informacién es tomada textualmente de otras fuentes, sin citar convenientemente a quien elaboré
dicha informacion.

Es importante anotar que la estructura del Marco Referencial dgbstarse a las necesidades y a la
disponibilidad de informacion para cada tema de proyecto. Esto se menciona dado que diferentes autores
de libros sobre Metodologia de la Investigacion proponen diferentes esquemas de presentacién de
informacion.

Las im@enes a continuacién presentan, a manera de guia, la forma como prdsantarseel Marco
Referencial de un Anteproyecto:
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4. Marco referencial 4.2 Marco conceptual
Ex= ohbligatario v se refiere 2] vocabalaric tinico o especializado utilizado &n la

" . .. . . investigacion y qua debe dejarze claro para brindar al lactor mayer.
Busca que el esudiznte s familiarice con 2] tema que esta imvestizando ¥ contextualizar b N

. . _— El marco conceprual debs comtensr:
2l lector. Die exta manera &1 investizador puede corsultar materizl bibliografico, de forma tal gue

ermitan ahendar en el tema o izacio Conceptos v definicione: de palabras claves del tema
p en el tama de ivestizacion.

. S debe considerar términos relevantes, incluzo si estan ubicados en el tindo de 12
El estodiante, en conjunto con su director disciplinar, deben definir gue informacion debe ® et consd e, e = S

R imvestigacion a:1 se hayan explicade su significado a l del d ento,
ser inchiida en este marco referencial, de manera gue se sustente teoricaments |2 impertancia, b iavestigacian o se Rayen 208 o2 lnlasze o

novedad ¥ 1a relevancia del ejercicio investizative que s= va a desamrollar Es necesario citar s Soentes de st las mes

. 4.3 Marco historico
4.1 Marco teorice

. L. . . . Mo aplica para todos 1oz temas.
S constitaye en 2 base teenica del provecto. Aqui se exponen los conjuntos de teorias,

. %ila investigacion se ubica =n un tiempo determinade es importants presentar aspactos
tendencias ¥ secusncias expresadas por diversos autones, esmudiosos del tema de imvestizacion. o e P

. . - . conziderados historicos o los antecedentes que existen en epoca: o periodos anteriores ¥ que son
Debe contener, resefia: v concepies de otra: investigaciones que havan realizade sobre el

. R relevantes para el proyecto.
tema ¥ tengan relacion con este o con etapas previas,

Diebera radactarze 2 manera decuments tecmico con lenguaje ¥ conceptos propios del
. R 4.4 Marco normative
tema  imvestigade.

Deezcripcion del tema desde lo mas general a lo mas especifico.

. L . . ; Permite &] analisis previo de los reglamentos, ponmas, mawuale: y leye: para la definician
Presentacion de mvestizaciones y rezultados de estudios previos sobre |2 misma
. - v delimitacion del problema Le parmite al investizador considerar leys: que rigen la pacian v el
investizacion.

. L . . . munda para su imcestizacion en este Marco.
Se recomienda concluirle dejando claridad sobre la: bases teoricas seleccionadas por los
~ R 5 .. Za dabe presentar desde Io general a lo particular.
bvestizadores para desamollar su mvestigacion

4.5 Marco ambiental

El estodio de una tematica de isvestigacion por lo general involucra el ambito ambiental.
%i el tama lo exige, se deben exponer los aspecto: geosraficos, ecologices v el habitzt cultural en

que estd insero el area objets de estudio.

4 496 Marco coltural

Mo aplica para todos: los temas.

Es relevante parque le permite al imvestizadar conocer las diferente: manifastaciones
culturales con [2: que 5= relaciona el objeto de exfudio. En este marco se deben twatar y descartar
2spactos coma hahites, costamsbres, normas snr_inle,cl'ldigo! de comportamiento, sistema
politice ¥ scondmico, crasncias, relisior, los cuales aportan al lector mformarion para la

comprersion da 2 ivestigacion.
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Algunos puntos gner en cuenta de las imagenes anteriores son:

En esta parte del documento se puede incluir un breve péarrafo introductorio, que le permita al
lector conocer, de manera resumida, el tipo de informacioén que encontrard a lo largo de esta.seccion

Las divisiones de segundo nivel (es decir, los titulos que tienen dos digitos en su numeracion)
pueden tener a su vez subdivisiones (o divisiones de tercer nivel). En todo caso se recomiardibsue
casos en los quieayadivisiones de segundo o de ter niveldichas divisionesean mas de una, para que

se evidencie la importancia de clasificar la informacién presentada por tematicas y subtematicas.

Es importante que los titulos empleados para identificar cada una de las divisiones o suledivision
del texto presentado sean lo suficientemente descriptivos y concretos, de manera que el lector pueda
tener claridad de cual es la informacion que se va a presentar.

Para efectos del ejemplo mostrado en las imagenes, no se incluyeron dos de ¢os swageridos,

como lo son el Marco Ambiental y el Marco Cultural. Ello, para exponer que los autores del Anteproyecto
(en conjunto con su Director Disciplinar) deben decidir cual es la informacion mas pertinente a presentar
enla seccioércorrespondiente aMarco Referencial.

Como su nombre lo indica, el Marco Referencial hace alusion a la informabi@mjda de fuentes
aSOdzyRFNARFaxX 1jdzS St Ay@SaidAdarR2NI G2YlF O2Y2 NBTFSNB
acciones se han llevado a cabo enyectos similares al propuestoonocerel alcance de las soluciones

obtenidas ahondar en el tema de investigacién seleccionado o conocer las restricciones y/o posibilidades

que plantea la normatividad existente y relacionada con el teneeedba manerase podra contar con

mayores elementos que sirvan de parametro para llevar a cabo procesos de transformacion, adaptacion o
aplicacién del conocimiento en el marco de las actividades del proyecto de grado.

La revision que se lleve a cabo de las fuentes consultadas debe ser cuidadosa, en términos de incluir
aquella informacion que brinde el soporte tedrico necesario para compreladsituacién, hecho o
fendmeno que abordara el autor, sin que ello supongslé@ar informacién textual en grandes volimenes

o parafrasear textos completos. La informacion teérica debe cubrir los elementos que estén directamente
asociados con el objeto de estudio y en caso de identificar informacién adicional que pueda llegler a ser
interés para el lector, pero que no se relacione directamente con la tematica del Anteproyecto, es
conveniente incluir esa informacién como parte de los Anexos.

También es necesario que se analice la confiabilidad de las fuentes consultadas, daridadpe
publicaciones impresas de reconocida calidad, bases bibliograficas especializadas y sitios web certificados.
Omitir espacios como Wikipedia (cuya informacion no cuenta con una confiabilidad garantizada), blogs,
informacion tomada de redes socialesitios web que no estén respaldados por profesionales o entidades
relacionads con el tema bajo estudio.
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La revision de las fuentes bibliograficas permitira identificar qué avances se han logrado en funcién de
solucionar o de plantear alternativas delcion al problema de investigacién seleccionado, asi como
también contribuye a evitar llevar a cabo investigaciones que ya se han realizado en otros lugares bajo
circunstancias similares a las establecidas por el autor o autores del Anteproyecto. Aldenfidsntes
consultadas pueden servir para conocer qué referentes tedricos tomaron sus autores y, en esa medida,
ahondar en aspectos que sean de interés en el marco del proyecto de grado que se espera desarrollar.

Otro proposito especifico de la realigat del marco de referencia consiste en dar al investigador un
conocimiento detallado de metodologia de la investigacion y facilitarle sugerencias acerca de ella. Una de
las mejores maneras de obtener ideas respecto del modo de realizar un estudio oranfquablema
consiste en revisar el trabajo de otros autores, con la finalidad de ver qué enfoque utilizaron y los
resultados obtenidos.

El estudiante, en conjunto con su Director Disciplinar, deben definir qué informacion debe ser incluida en
este marcaeferencial, de manera que se sustente teGricamente la importancia, la novedad y la relevancia
del ejercicio investigativo que se va a desarrollar.

Se recomienda que, a medida que se incluya en el Anteproyecto informacion tomada de las fuentes
consultadas, se elaboren las citas y/o referencias respectivas. Para este efecto, el estudiante puede
apoyarse en la herramienta que Word tiene para su elaboracion.

Algunas de las posibles fuentes de informacion que puede consultar el estudiante son:
1 Articulos de evistas especializadas. Este tipo de publicaciones se pueden encontrar en bases
bibliogréficas tales como Scopus, Science Direct, entre’otras
I Bases de datos publicadas por entidades reconocidas.
I Tesis o proyectos de grado en los que se haghajado sobre el tema de interés para el
estudiante.
91 Personal especializagmasociaciones cientificas.

El conocimiento planteado o generado por otros investigadores, asi como la aplicacion de dicho
conocimiento, puede ser clasificado de acuerdo corerdbque de la informacién (tedrico, practico,
normativo) y/o el objetivo que se espera lograr con la informacion publicada (informar, exponer nuevos
planteamientos, cuestionar planteamientos existentes). Por tanto, los autores del Anteproyecto deben
identificar como clasificar la informacion que consulten en diferentes Marégsnas delos cualeson

de caracter obligatorio para todos los problemas y otros solamente son necesarios segun la naturaleza de
éste. En este orden de ideas se puede hablar deconfaistorico, marco teérico, marco conceptual, marco
psicologico, marco sociologico, marco tecnoldgico, marco econémico, marco cultural, marco normativo

9 La Universidad ofrece el accesditerentesbases bibliogréficas especializadas, desgtana web institucionaingresando a
la Seccion de Biblioteca y, posteriormente, al enlac€alecciones Digitales
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(juridicocg legal), marco politico demografico, estudios basicos y estudios simBatestinuaciones hace
la descripcion de algunos de ellos:

I Marco Tedrico Se constituye en la base técnica del proyecto. Aqui se exponen los conjuntos de
teorias, tendencias y secuencias expresadas por diversos autores, estudiosos del tema de
investigacion. Debera redausse a manerade documento técnico con lenguaje y conceptos
propios del tema investigado, por tanto, se presentan algunas recomendaciones para su
construccion:

o Debe contener, resefias y conceptos de otras investigaciones que hayan realizado sobre
el tema ytengan relacion con este o con etapas previas.

o Descripcion del tema desde lo mas general a lo mas especifico.

o Presentacién de investigaciones y resultados de estudios previos sobre la misma
investigacion.

o Se recomienda concluirlo dejando claridaabre las bases teoricas seleccionadas por los
investigadores para desarrollar su investigacion.

1 Marco ConceptualEs obligatorio y se refiere al vocabulario técnico o especializado utilizado en la
investigacion y que debe dejarse claro para brindarcabfemayororientacion

El marco conceptual debe contener:
0 Conceptos y definiciones de palabras claves del tema
0 Se debe considerar términos relevantes, incluso si estan ubicados en el titulo de la
investigacidnasi se haya explicado su significado &tgo del documento.
0 Es necesario citar las fuentes de donde se toman las definiciones

1 Marco Histérico No aplica para todos los temas. Si la investigacion se ubica en un tiempo
determinado es importante presentar aspectos considerados histéricos @rtecedentes
correspondientes a proyectos de gran relevancia que sean considerados claves para el desarrollo
del proyecto.

1 Marco Normativa Permite el analisis de los reglamentos, normas, manuales y leyes para la
definicién y delimitacion del problemae permite al investigador considerar normatividadque
aplica para el tema de investigacion seleccionale debe presentar desde lo general a lo
particular.
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Es importante anotar que no es necesario transcribir textualmente la n8méragmento de la
norma) sino mencionarla y explicar por qué dicha norma debe tenerse en cuenta al momento de
desarrollar el proyecto de grado que se esta estructurando.

1 Marco Ambiental El estudio de una temética de investigacion por lo general involucra el &mbito
ambiertal. Si el tema lo exige, se deben exponer los aspectos geograficos, ecoldgicos y el habitat
cultural en que esté inserto el area objeto de estudio.

9 Marco Cultural No aplica para todos los temas. Es relevamos casos en donde el investigador
debe cmocer las diferentes manifestaciones culturales con las que se relaciona el objeto de
estudio. En este marco se deben tratar y destacar aspectos como habitos, costumbres, normas
sociales, cédigos de comportamiento, sistema politico y econdémico, creamdigi®n, los cuales
aportan al lector informacién para la comprension de la investigacion.

3.2.8 Metodologia Propuesta ddProyecto de Grado

Esta parte del Anteproyectmrresponde a uno de los elementos que requiere mayor analiasigacion

dado que onsiste en estructurar y organizar la forma cémo se va a proahdente el desarrollo de la
investigaciony, de esta forma, planteala solucion o laslternativas de solucion para el problema
planteado. Debe mostrar en forma orgaada, clara y precisa, cdmo seran alcanzados cada uno de los
objetivos propuestos.

En las imagenes a continuacion se puede apreciar como seria su presentacion dentro del documento, de
acuerdo con la aplicacion de las Normas APA vigentes:

S G2YF O02Y2 ay2NXIé G2R2 R20dzySyid2 o[ Sex 5SONBi2z w
establezca pautas, limitantes oradiciones a seguir por parte de los interesados en un tema.
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10

5. Metedologia
Primer grado: describe los hechos o siftuzciones del saber popular gue pueden someterss 3

wverificacion, &s la mas comim

Segundo zrado: comsists e uma relacion causz-facto determinada par las hipotesis de
La metodalogia corresponds 2 1mo de los elementos de un proyects que reguisre mayor i .
primer grade. Esta afirmacion se demuestra ¥ werifica por s vinculacion cor el medelo
analisis ¥ planeacion. Consizte en estracturar y organizar la forma coma se wa a proceder para el )
tenrico.
desarrello de la investigacicn. Involucra el metedo v las técricas que utilizaran los
Tercer grado: afirma [a prezencia de relaciones exigentes enire variables complejaz.
imestizadores para logro de objetivoes plamteadoz.
Sugziers explicarione: sntre fendmencs de mayor extension, pera formular esta hipatesis
La metodologia s& desarolla en pesos definidos que permite dan respuestz 2l tema que
s necesario fomuular de primer grade ¥ de s=zundo grade primero.
requiers ivestizar, 2 l2s razope:, fimdamentos feoricos e hipotesis. En esfa parta es necesario

defimir ¥ o confundir & tipe de vestizacion v el metodo.
5.3 Métedo de investizacién
5.1 Tipo de investigacion
Procesn que £ investigader debe raalizar para hacer su investisacion y demostracion de

verdad Permitira detallar el procedimienta o actividades a realizar para el logro de objetives.
e debe zeleccionar el tipn de imvestizacion que se va a rezlizar en el provectn de
investigacion, kaciends mna descripeion del por qué se desea abordar la ternatica de investizacion

5.4 Flan de trabajo
bajo 2l enfoque escesido.

5 7 HipGtesi Tdentificacion de l2s etapes del provects que permitiran alcanzar los ohjetivos especificas
5.2 Hipdtesis
propuesios. Se recomienda hacer ma breve descripcion da cada stapa, mdicanda los resuliadas

) parciales esperados
Las hipotesiz son propesiciones afirmativas que el investizador plantea de acuerdo con el

tEma de imvestizacion, con £l proposits de explicar bachos o fanamenns okjetn de coracimisnto.

Pueden zer:

La metodolodi debe reflejar la estructura logica y el rigor cientifico del proceso de investigacion desde la
eleccion de un enfoque metodologico especifico hasta la forma como se van a analizar, interpretar y
presentar los resultados. Por tanto, deben detallarse lmkg@dimientos, técnicas, actividades y demas
estrategias metodoldgicas requeridas para la investigacion. Igualmente, debe indicarse el proceso a seguir
en la recoleccion de la informacion, asi como en la organizacion, sistematizacion y analisis ds.los dato

La informacién que se incluye en esta seccion del Anteproyecto corresponde a los siguientes puntos:

1 Tipo de InvestigacionHace alusion al tipo de ejercicio investigativo que se espera desarrollar,
teniendo en cuenta el campo disciplinar al que peeegn los autores del Anteproyecto, las
herramientas metodologicas que se pueden aplicar y el tipo de resultados que se espera generar.

Cabe anotar que desde seleccionar el tipo de investigacion a desarrollar se debe definir cual
sera el Enfoque de llavestigacion (el cual puede ser Cuantitativo, Cualitativo o Mixto). En este
punto, la orientacion que brinda el Asesor Metodolégico sera de gran utilidad para los estudiantes
gue se encuentran en proyecto de grado.
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Teniendo claro el Enfoque de la Invgatiién, se procede a seleccionar el tipo de Investigacion, ya
que de ello dependeran las actividades que se vayan a desarrollar y los instrumentos de
recoleccion de informacion que van a ser requeridés.importante anotar que en la literatura
especializda en temas de Metodologia de la Investigacion se pueden exponer multiples tipos de
investigacion, siembargo,los mas comunes pueden ser Exploratorio, Descriptivo, Correlacional
0 Explicativo.

En esta seccion del Anteproyecto se debe incluir una brepkcacion del por qué el enfoque y
tipo de investigacion seleccionados se consideran los mas apropiados para abordar la tematica del
proyecto de grado.

1 Hipdétesis La hipétesi®s unaproposiciénafirmativa que el investigador plantea de acuerdo con
el tema de investigacionla cual se espera comprobar tras el desarrollo del proyecto de
investigacion Un ejemplo de hipétesis en un proyecto en el que se espera mejorar la
productividad mediante la implementacién de sistemas de control y automatizacion dego®
podria serla productividad de la empresa ABC durante el primer trimestre del afio ### es un 20%
mayor gue la lograda en el mismo periodo del afio anterior, tras la instalacion de los sistemas de
automatizacioén y contrgbara los procesos de envasagletiquetadode los productos en estado
liquidce

Para que una hip6tesis cumpla su cometido esencial debe reunir una serie de caracteristicas
primordiales, entre las cuales pueden destacarse:

a. Clara conceptualizacion, que permita identificar, sin lugardadcada uno de los términos
que involucra y que elimine hasta donde sea posible, toda vaguedad en el enunciado.

b. Referentes empiricos, queermitan establecer cémo se valida o no la hipétesis

Especificacion clara respecto a las condiciones erpgede someterse a prueba.

d. Relaciones conceptuales y objetivas con los conocimientos disponibles en ese momento,
para cada campo de la ciencia. Por ejemplo, en un Proyecto de Grado donde el problema a
enfrentar es la mejora en un proceso que se viene mamiacon una tecnologia
convencional, la hipétesis podria ser que un método basado en una nueva tecnologia puede
manejar el proceso de una manera mas eficiente. Es importante en estos casos enunciar
claramente como se va a implementar ese nuevo método yocgerpodra comprobar que
supera al método convencional utilizando criterios validos.

o

Cabe aclarar en este punto que el estudiante debe analizar con su Asesor Metodoldgico y con su
Director Disciplinar si el Proyecto de Grado requiere una Hipétesis, dadoesgto esta
determinado por el tipo de investigacion a desarrollar.
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I Método de investigacién(llamado también Plan de TrabajolProceso que el investigador debe
realizar pardlevar a cabosu investigaciontras el cumplimiento de cada uno de loisjetivos
especificos que se ha trazado.

De acuerdo con lo enunciado en el Enfoque de Marco L8gicoconjunto de actividades permite
alcanzar un objetivo especifico y, por tanto, el logro de todos los objetivos especificos da lugar al
cumplimiento debbjetivo general. De ahi la importancia de guardar coherencia entre los objetivos
y las actividades que se plantean para el desarrollo de la investig&adrcomienda hacer una
breve descripcion de cada etapaxponiendo la importancia que tiene para desarrollo del
proyecto,indicando los resultados parciales esperados.

Cabe aclarar que las etapas que componen el plan de trabajo corresponden a todas las actividades
gue se desarrollaran una vez el Anteproyecto sea aprobado. De ahi que sea tanritepquiael
estudiante en proyecto de grado tenga claridad de cuanto tiempo tiene para realizar su
investigacion, una vez se surta el paso de aprobacién del Anteproyecto.

Acontinuaciénse presenta un ejemplo de cémo se puede construir un Plan de Ti@ddiétodo
de Investigacion). Tener en cuenta que el nimero de etapas y las caracteristicas de las mismas
dependeran del proyecto especifico que se vaya a desarrollar:

1. Profundizacion en el Estado del Arfeealizacion de una profunda revision del estadade
sobre la produccion de productos de aseo en estado liquido. Durante esta fase se debe
profundizar también en las metodologias de produccion, los diferenciadores entre una
produccion casera y una industrial, normas asociadas con la produccion,imegotos del
mercado en cuanto a trazabilidad, entre otros. Al cierre de esta etapa se contara con un Marco
Referencial en el que se incluyan referentes tedricos adicionales a los presentados en el
anteproyecto.

2. Diagnostico de las necesidades del mercaggional. En este punto de la metodologia, se
requiere realizar un andlisis profundo del mercado regional, a través de instrumentos de
recoleccién de informacion, tales como: encuestas y entrevistas a proveedores, clientes y
usuarios. Esta estrategia delpermitir generar resultados cuantitativos y cualitativos de la
necesidad e interés del mercado por los productos de limpieza en disfaidip a fin de
establecer cual deberia ser la participacion en el mercado de la empresa y, en funcién de ello,
determinar cual debe ser su volumen de produccion

3. Caracterizacion de las etapas de envasado y etiquetado de productos de limpieza en estado
liquido: Se deben determinar las condiciones actuales de estas etapas dentro del proceso

1 El Enfoque de Marco Logico es una metodologia de planificacion y gestién de proyectos, orientada por objetivos y
su asociacion con las actividades a desarrollar durante el proceso investigativo.
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productivo, de manera que segaan identificar las condiciones tecnoldgicas requeridas para

la implementacion de procesos de automatizacion y control. Se generara un documento
conceptual, dirigido a la gerencia de la empresa, en el que se haga la descripcion de las etapas
mencionadas yse indiquen los requerimientos para la implementacion de las soluciones
tecnoldgicas previstas.

4. Planteamiento de requerimientos basicos para el disefio de los sistemas de automatizacion
y control para las etapas seleccionadaEsta etapa del proceso investigativo esta establecida
con el fin de realizar los andlisis técnicos y tecnoldgicos frente a las necesidades y
requerimientos en dispositivos de control, y la forma como éstos podrian adaptarse a los
equipos con los que actimente cuenta la empresa. Se elaborara un documento descriptivo
en donde se expongan las caracteristicas del sistema a ser disefiado, requeridas para este
proyecto.

5. Montaje y puesta en marcha de los sistemas de automatizacion y cosgtdccionadosCon
el apoyo del personal de produccién perteneciente a la empresa, se realizara la
implementacion de los sistemas seleccionados, con el fin de realizar las pruebas requeridas
para su calibracién y puesta en marcha para el proceso produEtivesta etapa se hara una
recopilaciéon de datos sobre el desempefio de los dispositivos implementados en los sistemas
de envasado y etiquetado, asi como también se realizaréa el registro fotogréafico y audiovisual
del funcionamiento de todo el sistema.

6. Ewaluacion de la eficiencia del proceso tras la instalacién de los sistemas de automatizacion
y control: Con el apoyo del jefe de produccion de la empresa, se compararan los datos
historicos de produccién de la empresa antes y después de la implementaltiérsideemas
de automatizacién y control, para determinar si se logra el incremento esperado en la
eficiencia del proceso.

7. Elaboracién de la documentacién requerida para la presentacién del Proyecto de G&alo
registrara todo el proceso investigativeshrrollado, de conformidad con las indicaciones
institucionales establecidas para la elaboracién del Documento Final, a fin de realizar su
entrega en las fechas establecidas por la Universidad.

Hay que tener en cuenta que el disefio metodoldgico es la pasa planificar todas las actividades que
demanda el proyecto y para determinar los recursos humanos y financieros requegi@osu ejecucion

Una metodologia vaga o imprecisa no brinda elementos para evaluar la pertinencia de los recursos
solicitados.

Pagina38de 141




B UNIVERSIDAD
DE INVESTIGACION
Y DESARROLLO

3.2.9 Cronograma

Es la representacion gréfica de la duracétimada paraada una de las etapas del proyecto (definidas

en la seccion de Metodologia del Proyecto/Plan de trabajo). Para su elaboracién se recomienda utilizar un
Diagrama de Gantt, deanera que se pueda identificar cada etapa del proyecto, su duracién y los tiempos
de inicio y finalizacion.

TIEMPO (SEMANAS) _
n ACTIVIDAD 6 [ 7 [ 8] 91011 ]12]13] 14

1.Profundizacion en el Estado del Arte

2.Diagnoéstico de las necesidades del
mercado regional

3.Caracterizacion de las etapas de
envasado y etiquetado de productos dg
limpieza en estado liquido

4 Planteamiento de requerimientos bas
para el disefio de los sistemas de
automatizacién y control para las etapa|
seleccionadas:

5.Montaje y puesta en marcha de los
sistemas de automatizacion y control
seleccionados

6.Evaluacion de la eficiencia del proce
tras la instalacion de los sistemas de
automatizacion y control

7.Elaboracioén de la documentacion
requerida para la presentacion del
Proyecto de Grado

{S AyOtde Sy Sy Saidl Oztdzyyl tlra SGFLI & RSAONRGI
i YOASY ¢dNd ol 2R S o

Se debe dividir el tiempo total de desarrollo del proyecto en periodos iguales. Para proyectos de
grado se recomienda que la divisidn se realice por semanas o por meses (tener en cuenta los periodos de
receso académico, para proyectos glemanden mas de un semestre para su ejecucion).

Las celdas sombreadas representan la duracion de cada una de las etapas contempladas para el
desarrollo del proyecto. Es importante anotar que pueden tenerse etapas que se desarrollen de forma
simultdnea y etapas que requieran la finalizacion de la anterior para poder ejecutarse. Esta distribucion de
los tiempos de inicio y finalizacion de cada etapa depende del tiempo total con el que se cuente para el
desarrollo del proyecto de grado, el grado de cogjighd del ejercicio investigativo, el nivel de
conocimiento previo que se tenga de la situacion objeto de estudio y de la disponibilidad de recursos para
la ejecucion del proyecto.

La finalizacion de la dltima etapa del proyecto debencidir con el cierre del tiempo establecido
para desarrollar la totalidad del proyecto.
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Algunos autoregle proyectosincluyen en el cronogramaademas de los items ya presentadtiss
responsables de cada actividad, un resumen de los posibles entesgat#sultados preliminares a lograr
en cada etapa del proyecto.

En el Anexo 2 se puede encontrar otro de los multiples modelos de Diagramas de Gantt que pueden ser
elaborados. Todo depende del grado de especificitkath informacion que se quiere pregar

3.2.10 Presupuesto

El presupuesto representa los costos asociados con el desarrollo del prolyiectesea en dinero o en
especie

La imagen a continuacién presenta un posible esquema de presentacion del presupuesto para un proyecto
de investigai®n:
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UD

B RUBRO CANT. UNIDAD VALOR TOTAL EEE G(')A'\é?gBLE
RECURSOS HUMANOS
semz‘;fr‘z’;te 1(.2.3y4 168 Horas $130.000  $21.840.00( uDI
< emz(,’s‘t’rir)“e 2@ 3ya 51 Horas $130.000  $6.630.00( uDI
(Est'l']:j’gsrﬂg;‘d” 4 Semestred  $4.600.000  $18.400.00( Investigador
TOTAL, RECURSOS HUMANOS $46.870.00¢
SOFTWARE Y EQUIPOS TECNOLOGICOS
Compra deportatil 1 Meses $3.000.000 $3.000.00(¢ Investigador
fotog'r‘;;‘ii(':gr Celstat 8 Meses $110.00 $880.000) Investigador
Suceguiler equipo 8 Meses $100.000 $800.000 Investigador
Alquiler de tripode 5 Meses $10.000 $50.000 Investigador
(Win%%f\fv";‘;“e y licencias 1 Afios $240.000 $240.000) Investigador
TOTAL, SOFTWARE Y EQUIPOS TECNOLOGICOS $4.970.00(
MATERIALES
Resma papel carta 1 Resma $10.000 $10.000 Investigador
Fotocopias 200 Copias $100 $20.000 Investigador
Lapiceros 4 Unidades $1.000 $4.000 Investigador
Internet 16 Meses $60.000 $960.000 Investigador
relagg’:]‘g’ézsde libros 8 Unidades $60.000 $480.000) Investigador
Impresiones 230 Hojas $200 $46.000 Investigador
TOTAL, MATERIALES $1.520.000
OTROS
Transporte local 20 Serv. Taxi# $7.000| $140.000 Investigador
TOTAL, OTROS $140.000
SUBTOTAL PRESUPUESTO $53.500.000
IMPREVISTOS 10% $5.350.000
TOTAL, PRESUPUESTO $58.850.000

En esta columna se incluye cada uno de los items que representanpaadoel desarrollo del
proyecto. Normalmente los rubros que se incluyen en las primeras filas corresponden a los
asociados cofostos de Personal.
Representa la cantidad requerida de cada rubro en particular, de acuerdo con la unidad de medida
utilizada.
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<l Unidad de medida para establecer el costo de cada uno de los rubros que se incluyen en el
presupuesto. Para el caso de Costos de Personal esta unidad de medida puede estar dada en
unidades de tiempo (por ejemplo horas, semanas)
Corresponde al valor uario, por unidad de medida (por ejemplo, el valor de una hora)

. Valor total de cada rubro, calculado con base en el valor unitario multiplicado por la cantidad
requerida para el proyecto (es decir, la informacion que se explicod en el numerasfedgemplo).

Persona o entidad que asume o0 que aporta el costo de cada rubro en particular. En el ejemplo
SELMzS&aiG2s tF LIfTFONF aLY@SaGAIlIR2NE KI OS | f dzaAs

Los rubros de un proyecto pueden sificarse en categorig®ersonal, Suministros, Materiales,

Viajes Desplazamientos Internos, entre otrpspn el fin de presentar de forma mas clara y precisa
los valores quse incluyen en el presupuesto. Ello permite conocer los subtotales corresptesigecada
categoria de gastos que se deben realizar.

Dentro de los rubros que se pueden incluir en un presupuesto de un proyecto de investigacién se
contemplan, entre otros:

i Costos de personaHonorarios de todas las personas involucradas en el pimyec

1 Costos de suministraPapeleria, medios magnéticos, fotocopias, libros, acceso a bases de datos,
Internet y otros.

1 Costos de materialesinsumos herramientas o elementosequeridos para el desarrollo del
proyecto.

1 Costos de recoleccién de dato&plicacion de instrumentos de recoleccion de informacion, tales
como encuestas, entrevistas, grupos focales, talleres, entre otros, y el procesamiento de dicha
informacion.

1 Cosbs de viajes Desplazamientos a sitios donde se deban llevar a cabo actividades requeridas
para el desarrollo de la investigacion.

1 Costos de hardware y softwareCompra o alquiler de computadores, impresoras, periféricos y
software especializado requerido
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3.2.11 Referencias Bibliogréaficas

Son un elemento contundente y de especial relevancia para una investigacion, ya que se constituyen en la
presentacion de las fuentes de informacién consultadas para la construccion del Proyecto. Las Referencias
Bibliograficas (también denominadas Bibliografiapen seguir una estructura de acuerdo con las Normas

APA vigentestEn el Anex@8 de este documento se presenta una guia para la elaboracion de las Referencias
Bibliograficas.

3.2.12Apéndices

LosApéndicescorresponden a informacién complementaria diglcumenta Se incluyen sélo en caso de
ser necesarisy, para el caso del Anteproyecto que se elabore en lapdblo general corresponden a

las cartas en las que se han autorizado cambios de titulo, cartpeedentacion a empresas, cartas de
aceptacién de empresas, entre otros.
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4. ESTRUCTURA DEL DOCUMENTO FINAL DEL PROYECTO DE GRADO

En el documento finadel Proyecto de Gradse presenta a la comunidad especializada y al publico
general los antecedenteggesultados, conclusiones y recomendaciones paxalidacion y uso socide
los resultados investigativos logrado®s cuales deben estaen concordancia con los objetivos
establecidos en el Anteproyecto respectivo aprobado.

El documentdinal consta de tres partes claramente definidas: Preliminares, Cuerpo del Documento y
ComplementariosPor ello, antes de iniciar la elaboracion del Documento Final se recomienda seguir las
siguientes indicaciones:

1 Revisar, en conjunto con el Director Disoiti las recomendaciones que el evaluador del
Anteproyecto haya realizado. Esto permitird hacer ajustes que permitan una mejor estructura del
documento.

1 En el caso que las recomendaciones impliquen modificacion en el titulo, objetivos o alcance del
proyedo, debe notificarse por escrito a @oordinaciénde Investigacioneta forma en que se
planteandichos cambios en el Anteproyecitmon el fin de que esos cambios sean revisados por el
Comité de Investigaciongsdeterminar si son aprobados o ndener pesente que, al finalizar el
ejercicio investigativo, los documentos tales como Ficha de Presentacibentie de Proyecto
Anteproyecto y Documento Final deben ser concordantes y guardar coherencia entre si.

1 Unavez se hayan realizado los ajustes necesa@ecomienda como primer paso construir, en
conjunto con eDirector Disciplingruna Tabla de Contenido preliminar de minimo tres niveles de
desagregacion, en donde s&luyan los temas que se quiererponeren el documentofinal,
divididos ends £ccionegjue seespera presentar.

Ejemplo:
1. Titulo de secci6fPrimer nivel)
1.1. Primera division da seccionSegundo nivel)
1.1.1. Division de la informacion que se presenta en el Segundo nivel (Tercer nivel de
desagregacion de la informacion)

Laestructura de tabla de contenido preliminar debe ser tomada como un punto de referencia para
organizar la informacion, por tanto es susceptible de ser ampliada o modificada en la medida en
gue seavanza en la investigacion.

1 Enlatabla de contenido prelimar que el investigador construya con la orientacion dBisector
Disciplinarse debeevidenciar que las tematicas a incluir endecumentofinal permitiran dar
cumplimiento a los objetivosspecificos que se hayan trazado en el Anteproyecto.
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1 Ademas @ los referentes tedricos que sean consultados y el registro de la informacion de fuentes
primarias (si aplicagl documento finatlebe incluir una seccion en donde los autores incluyan sus
analisis planteamientos y/o propuestas en torno al tema trabajaddemas de las Conclusiones
y lasRecomendaciones a que haya lugar.

1 Al momento de redactar el documento final, es importante tener en cuenta que se van a
mencionar y a describir actividades ya desarrolladas. Por tanto, es conveniente redactar el texto
de forma impersonal (tercera persona) y en tiempo pasado.

Se describiran a continuacioén las partes principales del documento final.

4.1 ELEMENTOS PRELIMINARES DEL INFORME FINAL

Corresponden a los componentes del documento final que permitefdentificaciéon, asi como la
presentacion de informacién académica y/o institucional.

4.1.1Tapa o Pasta ddbocumentoFinal

Elemento con el cual se protege el documento.

DISER Y PLUESTA EN MARCHA DE UN SISTEMA DE AUTOMATIZACHN ¥ OONTROL
FARA LOS PROCESDS DE EMNYASADG Y ETHOUETADD BN LA EMPRESA ABC

CARLOS MIGUEL FERNANDEZ SAAVEDRA
LALIRA JULLANA ALVARER TELLEZ

M UNIVERSIDAD
U DI DE INVESTIGACION
¥ DESARROLLO

]

UNIVERSIAL DE INVESTIGACHIN ¥ DESARROLLO - LM
FACULTAD NIERLAS
FROGEAMA DE INGENIERLA ELECTRONICA
BLCARAMANGA

2k
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Presenta la siguiente informacién escrita en letras mayusculas:

a. Titulo deltrabajo o proyecto(Tener en cuenta que la extension recomendada es de 12
palabras, sin embargo este punto debe analizarse con el Director Disciplinar y el Asesor
Metodoldgico, para que la informacién sea lo mas concreta y completa posible)

Nombres y Apébdos completos del autor o autores.

Logo de la UFA

Nombre de la institucion: UNIVERSIDAD DE INVESTIGACION Y DESBBROLLO

Nombre de la Facultad.

Nombre del Programa.

Ciudad de presentacion.

Afo de presentacion.

S@ "0 oo00T

4.1.2 Guardas del Documento Final

Hojas en blanco colocadas entre las tapas o pastas y la portada del documento. Debe ubicarse guardas
tanto al inicio como al final del documento.

4.1.3 Cubierta delDocumentoFinal

Primera péagina escrita que contiene la informacién basica del trabajo.

2El Logo de la Universidad puede ser descargado de la pagina web institucional. Las dimensiones de esta imagen,
luego de ser descargada, deben ser proporcionales al espacio disponible en la Tapa o Pasta del Documento Final.
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Debe incluir los siguientes elementos, escritos en letras mayusculas:

Titulo del trabajo o proyecto.
Nombres y apellidos completos del autor o autores.

Nombre de la Facultad.
Nombre del Programa.
Ciudad de presentacion.
Afo de presentacion.

@ ~pooow

4.1.4Portada(o Portadilla)del Documento Finaf

DISENO DEL PLAN DE SEGURIDAD INFORMATICA

Dizeflo del Plan de Sepuridad Informdtica del Sizceman de Informacion de una Entidad

Fizanciers

Mateo Felipe Mantilla Hersindez y Yesid Meschin Gasvla

Proyecto de grado presentada coono requisiao para optar al titulo de

Ingessero de Sistemas

Directoc
Jaime Yesith Valescw Galvan

Ingemsero de Sistemas

Codirector
Anddres Felpe Rojas Feda

Especialisz en laformitica

Universudad de lnvestigacsim y Desarmllo -UDI-
Faculuxd de Ingeseerias
Programa lagenieria de Siseaas
Bocamnunga

13 En Normas APA esta pagirmdenominada Portadilla.

Nombre de la Institucion: UNIVERSIDAD DE INVESTIGACION Y DESARROLLO
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Segunda péagina informativa del documeni® cual incluye, amas de los elementos de la cubiertss lo
siguientes:

a. Clase ddrabajo realizado (Proyecto de Gragoesentado como Requisijeara optar al
Titulo de XXXXXMonografiade Grado presentada como Requigitara optar al Titulo
de XXXXX, segun corresponda

Nombre del Director déProyectode Grada

Titulo académico del Director.

Nombre del Codirector del Proyecto de Grado.

Titulo académico del Codirector.

Paginacion, de acuerdo con lo establecido en las Normas APA.

Cornisa (Encabezado)

@ ~oooyo

De acuerdo con las Normas APA, se deben tener en cuenta lenggundicaciones:

Tipo de fuente: Times New Roman, 12 puntws§eorgia, 11 puntos.

El documento se presenta con interlineado de 2,0

Las margenes en todo el documento son d&tZm

La paginacion debe hacerse consecutiva con nimeros arabigos, inieiatalportadilla

Todas las paginas deben llevar cornisa (Llamado también Encabezado: Frase que se encuentra en
el margen superior). No debe exceder de 50 caracteres contando las letras, la puntuacién y los
espacios entre las palabras. Debe estar alineada izquierda y escribirse con mayusculla.

imagen siguiente indica en dénde se ubica la cornisa (tener en cuenta que la imagen representa
el fragmento superior de una pagina completa):

Encabezado: [TITULD ABREVIADO DE HASTA 50 CARACTERES] m

= =4 -4 —a A

[Tatule aqud, hasta 12 palabras, enuna o dos linaas]

Nombre v apellidos de los autorss, cmitir titalos ¥ grados]

1 Lasangria es de 0,5 cm en cada parrafo (estaaicidic aplica para todo el documento)
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La informacién adicional que se debe incluir en la Portadilla se presenta en la siguiente imagen:

Nota del aubar

Encabezado: [TITULOD AEREVIADO DE HASTA 50 CARACTERES] 1

[Titulo aqui, hasta 12 palsbras, en une o dos lineas)|

[Mombre v apellidos da los autore:, emitir tihalos ¥ grados]

Se debe incluir en esta seccion el siguiente tex
NBSYLX T FYR2 fI SELINBaAAsSY

Proyectode Gradgresentado como Requisifgara Optar al
Titulo de XXXX

Luego, dejar uno o dos interlineados, para incluir la siguie
informacion:

Director
Nombre del director
Maximo nivel formativo del director

Dejar un interlineado para incluir la siguienhformacion:
Codirector (si lo hay)

Nombre del Codirector
Maximo nivel formativo del Codirector

(La informacién se debe presentar centrada)

Hacia el final de la pagina se debe incluir la siguiente
informacién (centrada y sélo iniciales en mayuscula):

Universidad de Investigacion y DesarreldF+
Facultad de XXXX
Programa de XXXX
2020 (Afo)
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En el Anexd de este documento se incluye una plantilla que puede servir de guia para la elaboraciéon
del Documento Final.

4.1.5 Nota de Aceptacion del Documento Final

En esta seccion del documento se debe incluir la pagina en la que se ha registrado la nota blggaida
de la sustentacion y las firmas de los docentes evaluadores. Esta pagina le sera entregada al estudiante
luego de la sustentacion de su proyecto de grado.

241712020 Sistema de Informacién de Investigaciones - SiI

U D ] UNIVERSIDAD
DE INVESTIGACION ;i i
l Y DESARROLLO Sistema de Informacion de

Personeria Juridica No. 22195 de Diciembre 20/1985 del MEN. i i -
Resolucion 15422 de AQosto 03/2017 del MEN. Investigaciones - SiI

Nota de Aceptacion:

En sustentacion final, se determind que la
calificacion final del proyecto "Diseno de
sistema didactico para ninos en etapa
operacional orientado a fortalecer las
habilidades cognitivas de identificacion y
el reconocimiento del patrimonio material
Guane de Santander. °, de autoria de los
estudiantes: JUAN CAMILO BOHORQUEZ
VALENCIA con Calificacion (4).

Sin observaciones.

W

MARTHA LENIS CASTRO CASTRO
C.C.63.499.771

Vicerrectora General

Presidente de la sustentacion

DU\ s

ADOLFO VARGAS ESPITIA
C.C. 91537096
Evaluador 1

ALAHLTE %YD QUINTERQ BAYONA

C.C. 88280731
Evaluador 2

Bucaramanga, julio 23 de 2020

Copyright © 2017 || Universidad de Investigacién y Desarrollo - UDI

P annd uo edu

(Nota: La imagen aqui expuesta se presenta con el fin de orientar al estudiante safmeeldo basico de la Nota
de Aceptacion. Sin embargo, su estructura y la informacion que presenta pueden ser modificados, de acuerdo con
las disposiciones que establezcan las directivas de la Universidad).

Paginab0de 141




UD

B UNIVERSIDAD
DE INVESTIGACION
Y DESARROLLO

Esta parte del documento no se considera secion del Proyecto de Gragdpor tanto no se incluye en
la tabla de contenido.

4.1.6 Dedicatoriay Agradecimientos

La Dedicatoria es unadwve nota dirigida a las personas o entidades a las cuales se dedica el tParajo.

su parte, los Agradecimientos den alusion al reconocimiento qu autor expresa hacia las personas y
entidades que asesoraron técnicamente, suministraron datos, financiaron total o parcialmente la
investigacion, o contribuyeron significativamente al desarrollo del tema.

Un ejemplo deDedicatoria y Agradecimientos se presenta en las imagenes a continuacion:

SISTEMA DE AUTCMATIZACION ¥ CONTROL PARA LA EMPRESA AEC 3 SRR T e P L L 4

Dedicatoria .

) Lén atovin i dntn preyects Siais pudeces ol Cureste Damire] da I Empras A par
CARLOS: AR G e RS i LT 3 Co 4 L Bealnate 4 0 BRI

A mis padres ¥ hermanes, por todo 2l apoyo recibide durante la realizacion del proyecto. A el parazal da T plazsy S pradecoie S e Daprma ARG S2ws sysly, svis provecs
2 bbb pedibs dnanrelir de b Srme mpmida

LAURA: A ey D 60 Freeok, O Qrman Monpilen THde po el i

: araziicanal S gl okl
A toda mi familia, par 2u 2mor ¥ entregz, porque todos los dias me ensefian 2 ser una mejor
perscnz

Esta informacién es opcional. Tanto la Dedicatoria como los Agradecimientos se incluyen en paginas
independientes. Los titulos de estas paginas no vameenilla.

Esta seccidn no se consideraaweccion del Proyecto de Graggor tanto no se incluye en la tabla de
contenido.
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4.1.7 Resumen

Corresponde a un parrafo entre 1200 palabras, en el que se hace una descripcion de la tematica
abordada, los procesos desarrollados para hacer la investigacion y la explicacién sucinta de los resultados
obtenidos.

SISTEMA DE AUTOMATIZACION Y CONTROL T SISTEMA DE AUTOMATIZACION Y CONTROL

Remenen Abstract

FUCOOU DUCUOUU KU A OO, RO DU

AN NN, K KRR KRR KRR NRRRE,

Palabres clave: ooooooo, L AL, AL, KA, Ky o AR, AR, ALK, AR

(Nota: Las imagenes son de referencia, para deli@studiante).

Se recomienda incluir el Resumen en Espafiol y, en la siguiente pagina, incluir el reShstec) en
Inglés.

Luego del Resumen, tanto en Espafiol como en Inglés, deben incluir las palabragKagvwesds
asociadas con el tema de ptoyecto de grado (se recomienda consultar el Tesauro de la UNESCO para
emplear los términos apropiados para cada casbirfettorde Proyectoo elAsesor Metodolégicpodran

brindar orientacion al respecto). Se incluyen cuatro palabras clave.

Esta sedén no se considera anseccion del Proyecto de Graggor tanto no se incluye en la tabla de
contenido. Este titulo no va en negrilla.
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4.1.8 Tabla de Contenido

La Tabla de Contenido esiktd de los titulos correspondientes a cada una de las@eesien las que se
RADGARS Sf OdzSN1}2 RSt R20dzySyidaz2e 9y Sadl L* IAYyl X
en negrilla, centrado y sin comillas.

Normas APA acepta titulos de hasta cinco niveles. En esta pagina se deben incluir tttldsdgssus
correspondientes divisiones. Se debe tener en cuenta que los titulos deezearNO LLEVAN la palabra
Capituloni la palabraSeccionEl titulo de ua secciordebe ser una frase lo suficientemente descriptiva
como para que el lector pueda identificar qué tipo de informacién se encontragichaseccion.

La lista de titulos y sus divisiones estara alineada a la izquierda, mientras que los nUmeros de pagina
edaran alineados a la derecha.

Se recomienda el uso de las herramientas que Word tiene para la elaboracién mas agil de las tablas de
contenido.

Ejemplo:

SISTEMA DE AUTOMATIZACION Y COMTROL PARA LA EMPEEEA ABC

Tabla de Contenido

TORTOAMEEIOE . - .. oom e et oot e et e e e e e e s ceenaes e e B

1. Problamatica de Investigacion. .

1.1 Planteamiento del problema. .. .. .9
B 0 PPN {1
121 Objetive Gemeral ..o D
1.2.2 Objetives ERPRETAO0E ..o e 10

1.3 Tustificacion. .. ... N |
1.4 Metadologia Proguesta . ...

2. Faferentes tecricos del Proyecto..... .o
2.1 Sisterna: de Emvasade de productes en estado hquido ...

2.2 Sistemnas de etiguetado en &l sectorindustrial L 1T
2.3 Altemnativas para automatizacion ¥ cantrol de proceses ... 20
2.4 Reglamentacion en Colonshia para el sector industrial . 3

3. Procesos llevades a cabo durante Ja gjecucion del Proyecto .

4. Presartacion y analisis de los resalfades ... ... 35
4.1 Dizefios Elaborados... ... .35
4.2 Montaje del sistema de automatizacion ¥ contral ... A0
4.3 Evaloacion del sistema fmplementado .o 5D
B e T T -
§. Conclusiones ...............

Referencia: Bibliograficas .

APBRAITES e e e s e 3
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4.1.8 Listas Especiales

Corresponden a las listas de los titulos con los qudesgnan las Figuras, las Tablas y/o los Anexos
(denominados en Normas ARAmMo Apéndices) Cada una de estas listas se debe presentar en pagina

I LI NIISZ AyOfde2SyR2 fF FNrasS a[Aaidl RS - ...¢ OSyi
ademas ge los titulos de las listas especiales no se incluyen en la Tabla de Contenido.

Las tablas, figurasapéndicesdeben tener un titulo corto y preciso que describa con claridad el tipo de
informacién que se presenta en ellos. Todas las Tablas, Figutpgénalicesque se incluyan en el
documento se deben enumerar de forma consecutiva, con nimeros ardbigos. Para el caso de la Lista de
CA3IdzNF &> ffN a8 AyOf dzé S yobgradids Brgeries, ditiRjSsyr&fiadsdys6 OA 5 Y
ilustraciones entreotros.

Por su parte, los Apéndices corresponden a los documentesosal proyecto ygue complementan la
informacién presentada en el cuerpo del documento. Si son menos de 27 apéndices, se listan con letras:
 LISYRAOS '3 I LISY RA (a7 apéndicess se Gstan dorinlrie2oy: Apéndiee2l N@péndice
HY XSGO0o

oy fI dFrofl RS O2yiSyAR2 &(Sin fBeralion dgdo qudziodnstituye LI f | 0
una seccion del cuerpo del document®efialando la pagina en donde inicia el @nionde dichos
documentos anexos. (Importante tener en cuenta quedpéndicesse incluyen en el documento final
RSallzsa RS tF aSOOAsy GwWSTFSNBYyOAla . Ao0ftA23aANI FAOI &

Se recomienda utilizar las herramientas que tiene Word para elaborar las listas espdeiaiea forma
mas agil.

En estas paginas se mantienen las margenes de 2,54 cm a cada lado, sin sangria, mayudscula inicial y
espaciado doble. Los nimeros de pagina van alineados a la delPectgemplo:
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DISENO ESTRUCTURAL EN POLIDEPORTIVO DE ZONA RURAL

Lista dz Tahlaz
Tainla 1. Mariz DOEA parz &l trabajo am 1o Comema 18 20
Tabla 1 Tabla de Usnarios v Actores dzntro del Objetivo Deportvn n

Tabla 3. Cumdro de Aress Sgtmo 55
Tabla 4. Coadro da Arees Primer Pisa 56
Tabla 3. Cumiro de Arees Szmumdo Pizo 3t
Tabla 6. Cuadro da Aress Generalas )

4.1.9 Glosario

Esta seccion presentéarminos especializados, asociados especificamente con la tematica desarrollada en
el proyecto, de manera que se contribuya con ellos a facilitar la lectura y comprension del documento.

Los términos se registran en negrill@gn mayudscula inicial. La degpcion debe separarse del término

con dos puntos e iniciar en mindascula. Al final de la descripcion del término se debe citar la fuente de
informacion de donde se obtuvo, segun sea el casoer en cuenta que esta descripcion debe ser corta

y precisa. & informacion que se presenta en esta seccion se alinea a la izquierda, sin sangria.

Inicia en pagina nueva y los términos deben presentarse en orden alfabético. Entre término y término se
debe dejar doble espacio.

Ejemplo:
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DISENOD ESTRUCTURAL EN POLIDERORTIVO DE ZONA RURAL
Glosaria

Awtencnaa- kace referencia a la posibilidad que tiene &l mrakajadar de coganizar oo rabajo,
regalando su ritwo, deterrinands &l orden v 1a fonma de realizar las taress,

Clima organiracionsl el conjurin dz caractensticas penmanentes que describen ura
arzanizacioe, 13 distinguen de ot @ infiuyen en & comporamianto da la: parsonas guz la
forman.

Desarrollo profesional: serefizre 2 las posibilidades qua 2e ponan 2 dispesicicn del personal en
omen 2 formaciin ¥ promocios promociosal

Firés laboral: surge comdo las derpnda: del tabaje son altas y al mimme tempa la capacidad
de comtre] de Jasmisnaes o= aja ¥ tambien 52 produce comde exists mn dessquiliorio snwa &
a2t esfierze (damamda:, oblizaciores, 2c) v 12 beja recompensa (zoclde, estima, efc.).

4.2 CUERPO DEL DOCUMENTO

H cuerpo o texto del trabajo esta conformado por las siguientes partes: introdusgiécipne€n que se
divide la informacion del Proyecto de Gradonclusiones y recomendaciones. Las citas y notas de pie de
pagina pueden presentarse en cualquiera d®g®lementos.

Es importante aclarar que las citas hacen alusion a la identificacion del autor de donde se tomo
informacién para la construccién de parte del documento, mientras que las notas de pie de pagina son
notas aclaratorias sobre alguna parte decumento en particular, que se incluyen, como su nombre lo
indica, hacia el margen inferior de la hoja. Cabe anotar ademas que las notssrsancon asterisco (*).
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4.2 .1 Introduccidén

DISENO ESTRUCTURAL EN POLIDEPORTIVO DE ZONA EURAL

La Introduccién es la presentacion del tema del proyecto de grado. En ella se hace una breve
contextualizacion del lugar en donde se llevé a cabo el proyecto, se explica la importancia del problema
sobre el que se trabajo, su origen y antecedentes, setgdala justificacion de la realizacion de dicho
trabajo, se explican los objetivos, las limitaciones y/o restricciones que tuvieron que sortearse, asi como
una breve mencion de los resultados finales obtenidos.

Se acostumbra que como parrafo final sedaga descripcion del contenido del documento, indicando
en qué consiste cada amle ks seccionegue lo conforman y su importancia en el desarrollo del trabajo.

Si bien es la informacién que primero se puede leer en el documento, es la seccion talEosz leego
de finalizar el proyecto, dado que cuando se finaliza un trabajo de investigacion el autor tiene mayor
claridad sobre todo lo que se hizo y todo lo que se logré durante el ejercicio de investigacion realizado.

Inicia en pagina nueva. Elteul ¢ LY G N2 RdzOOAsy ¢ y2 GASYS ydzYSNIl OAsy:
la Tabla de Contenido.
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4.2.2 Seccionesle Contenido

La informacién que hace alusion al proyecto de investigacion, su desarrollo metodoldgico y los resultados
obtenidos (con su eoespondiente andlisis) se organiza sgcciones Estaestructuradebe serdefinida
entre los autores del proyecto y sus asesores.

=0 JCTURAL EN POLIDEPORTIVO DE Z0MA RURAL 3 3 { POLIDEPCRTIV 1A RURAL )
DISEND ESTRUCTURAL EN POLIDEPORTIVO DE ZONA RURA DISENO ESTRUCTURAL EN POLIDEPORTIVO DE Z0NA RURAL
1. Problematica de Investizacitn 121 Objeeieos Expecificor
* jrann gy
ACCTRRCTROC InSemnoTos
* X e oy
ACSTTRCIRNCIN nSiTnatoos
R * gy
1.1 Plarseemienty del Problema B
13 Fustificacion
R AR R A N R LR R
paa R R R R LR
s A 1.4 Metodalogia Propuesta
1.2 Oigjetivos
paas R R R R LR T
1.2 Oecivo General
2. Referentes Tedricos ded Proyects
R

La primera secciédel Documento Final en la UDI correspondeRrtibleméatica de Investigacigria cual

se constituye en la copia exacta de los siguientes items del anteproyecto aprobado: Planteamiento del
problema, Objetivos (general y especificos), Justificacion y Metodologia propuesta (cada una de estas
secciones debe contar con su humeracion respectivagl Enrmato de Evaluacion del Documento Final

uno de los primeros criterios de evaluacion corresponde a la inclusion de esta informacion coma primer
seccion del Proyecto de Grado

Se reomienda que se elabore arsegunda seccioron losreferentes tedrios empleados como base

para el desarrollo investigativtg tercera secciénpuede hacer alusion a faetodologia empleadgara
desarrollar el proyecto (explicacion de las etapas adelantadas y los resultados preliminares obtenidos en
cada etapa) y umcuarta seccidnpuede ser la seccién en donde se presentemdsaltadosfinales con su
correspondiente analisis y discusion .Esta estructura debe analizarse tanto Aseser Metodoldgico

como con eDirector Disciplinar
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Es importante tener en cuentgue, si durante el desarrollo del documento final se identifico la necesidad

de hacer modificaciones al Problema, Objetivo General o a los Objetivos Especificos, estos cambios deben
contar con la aprobacion del Comité de Investigaciones del Programa Acadésjmectivo y la
informacién modificada debe guardar coherencia y relacion con los demas componentes del documento
final.

No hay una pauta sobre cudast seccionesdebe tener un documento final, sin embargo, debe
estructurarse la informacion de forma tal €en cadaseccidénse realice una delimitacion clara de la
informacion que presenta y que se evidencie la complementariedad de todas las partes del Documento
Final. (Para proyectos de grado, un nimero aceptablsegeionescon una extension adecuada, peed
oscilar entre 3 a 4sin incluir en ellos las Conclusiones ni las Recomendaciones que elaboren los autores
del Proyect.

Todas bs seccioneqy sus correspondientes divisiones) deben estar enumerados de forma consecutiva,
con numeros arabigog&n el cerpo del documentods diferenteseccioneso inician en pagina nueva.

4.2.3 Conclusiones

DISEND ESTRUCTURAL EN POLIDEPORTIVO DE ZONA EURAL

6. Conclusiones
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Corresponden a una de laddtimas partes del documento de trabajo. Aqui se plasman los resultados
encontrados durante el desarrollo de los proyectos y la informacién presentada debe tener una estrecha
relacion con la Introduccién, puesto que en esa seccion se presentan en términos generalbeai

gue se quiere resolver, los objetivos que se esperaban alcanzar y/o las hipétesis que se pretendian
demostrar, mientras que en las Conclusiones se informa si se dio respuesta al problema, si se lograron los
objetivos, si se demostré la hipotesisj aomo informar sobre otros resultados que se hayan obtenido.

No existe un numero limite de conclusiones, pero debe tenerse en cuenta que cada una de ellas debe estar
debidamente sustentada con los criterios cientificos, técnicos y/o tecnologicos deBeaecomienda no

incluir conclusiones de corte personal, dado que le pueden restar objetividad al documBstamarte del
documentose trata como uaseccion fundamental dentro del desarrollo del Proyecto de Grado

9f GNGdzZ 2 &/ 2 yinetadéh, danhgoSentnuidagNal drderSegtablegido en la informacion que
compone el cuerpo del documentSe incluye en el documento en pagina nueva.

4.2.4 Recomendaciones

DISENO ESTEUCTURAL EN POLIDEPCRTIVO DE ZOMA RURAL

7. Recomendaciones
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Aqui se incluyen sugerencias sobre alternativas para la solucion de un protgimianado con el
proyecto de grado desarrollado, el planteamiento de alternativas diferentes a las propuestas en la idea
inicial presentada en el Anteproyecto o proponer la réplica del proyecto terminado en otro(s) contextos.

En esta parte del documentel autor sugiere lineas de accidn que se deriven directa y l6gicamente de las
conclusiones encontradas durante el desarrollo del proyecto, pero se debe dejar que la decision final sea
tomada con plena libertad por los responsables de la institucionidashtjue hgasolicitadola realizacion

del proyecto o haya autorizado el uso de su informac@abe anotar que no existe una norma que
restrinja el nimero de recomendaciones que se pueden hacer, ya que esto depende del algor de
investigacion

No se @ben incluir recomendaciones que estén directamente relacionadas con el proceso académico
establecido en la Universidadoyque tengan que ver con los procesos asociados con la realizacion y
acompafamiento disciplinar y metodoldgiceldproyecto de gradodado que para este tipo de
informacién se deben utilizar los canalesadenunicaciorde tipo académico o administrativo que hayan
sido establecidos.

58S YIYySN}Y aAiAYAfl N I lafinformacBrOcoriespghdiente A igsiReamiehdhgloles ¢ S
trata como ura seccion del documentaon numeracion consecutivase incluyen en el documento en
pagina nueva.

4.3 ELEMENTOS COMPLEMENTARIOS DEL DOCUMENTO FINAL

Los elementos complementarios corresponden a la informacién que le peideitsificar al lector qué
fuentes fueron empleadas, asi como también contar con referentes que permitan ampliar lo expuesto en
algura o varias de s seccionegjue componen el cuerpo del documento.

4.3.1 Referencias Bibliograficds

Corresponde a la liatde todo el material bibliografico consultado para elaborar el proyecto de grado. Aqui
se incluyen todas las fuentes secundarias utilizadas, es decir, libros, revistas, folletos institucionales,
normas,bases de datosnformacion en paginas web, etc.

Laimagen a continuacion busca representar el fragmento superior de la primera figias Referencias
Bibliograficasen la que el autor de un proyecto registra las referencias consultadas durante el proceso
investigativodesarrollado

14 Las Referencias Bibliograficas se elaboraran aplicando las Normag@&fes
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Referencias Bibliogrificas

(Bayés, 1. 1., Liant, G. y., & Grau, L. y. (2012). Psicologia de la salud y lucha contra el cancer

Alarcon Molina, A, Ariza Chaparro. J., Herrera Chacon, M., & Gomez Chaparro, P. (2018).

Nivel de autoestima en mujeres diay adas con cdncer de mamu de la cludad de

Buc ga y su drea poli Buc Universidad Cooperativa de

Colombia UCC

Arranz, P & Holland, J. (18 de Enero de 2006). Infocop. Obtenido de
http-//www.infocop.es/view _article.asp?id=521

Armanza, P, & Bayen, R. (1997). Tratamiento de soporte:apoyo psicologico. Panamericana,
649-37

Calvo, F. (2005). Resefia de "Psico-Oncologia” de MARIA DIE TRILL. Comentario al libro

Psico-Oncologia. /16(2), 191-193.

Castro, M. (4 de Mayo de 2019). La mente es maravillasa. Obtenido de
https:/Namenteesmarsvillosa com/resignificar-las-experiencias-csencial-pars-la-

transformacion

Cely-Aranda, )., Anstizibal, C., & Capaf. (2013). Psicooncologia pedidtrica. Diversitas, A2),
289-304

Se recomienda utilizar la herramienta con que cuenta Word para la elaboracidon mas 4gil de todas las
referencias bibliograficas, su citacion dentro del cuerpo del texto y su posterior inclusién en esta lista.

4.3.2 Apéndices

Aqui se agrupa todo el material que presenta informacion que no es fundamental dentro del desarrollo
del proyecto y, por lo tanto, no va dentro del cuerpo del texto, pero si se juzga Util para los lectores porque
puede ayudarles aompletar su vision sobre el tema tratado.

Pueden estar constituidos por tablas, ilustraciones, fotografias, gréaficas, cuestionarios utilizados para
encuestas, mapas, leyes, normas, o cualquier otro tipo de informacién que el autor del proyecto juzgue
necesario incluir como complemento de la informacién presentada en el cuerpo del documento.

Debe tenerse en cuenta que los anexos deben citarse en el cuerpo del texto, en las secciones donde se
requiera ampliar la informacién correspondiente (por ejempld, 6tA T I y R2 I SELINBaAsy
€0 &l 1jdzS2 RS y2 KIFIOSNIz2s 248 |ySE2a LISNRSNNFyYy

Por otra parte, se hace necesario recordar que los anexos se citan en el mismo orden en que se organizaran
al find del libro, es decir, primero se cita el Apéndice A, luego el Apéndice B y asi sucesivamente. Cuando
son hasta 2, se enumeran con letras (se exceptlan las letras CH y LL), pero si exceden este nimero se
designan con numeros.

En la Tabla de Contenido iseluyeel nimero dda primera pagina en la que se presentan los apéndices
del Documenta I O2YLJ 3F R2 RS fF LI fFONI a! LISYRAOSae O6aAry
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4.4 PAUTAS PARA LA ORGANIZACION DE LA INFORMACION SEGIAON

A continuacién se expondran algunaasutas paa presentar la numeracion de cadaaute las secciones
del Proyecto de Grady sus divisiones, asi como también se orienta sobre la forma en que deben
construirse y nombrarse las Figuras y las Tablas que se incluyan en el cuerpo del documento.

4.4.1 Nivdes de Titulos en Normas APA

A continuacién, se expone como deben presentarse los diferentes niveles de titulos aceptados por Normas
APA (hasta 5 niveles):

w Nivel 1:Centradg sélo con iniciales en mayUsculaebe tener dogspacios interlinealearribal® y
abajo del titulo. El parrafo comienza en nueva linea.

Los Titulos de Nivelrb inicianen hoja nuevasiempre y cuando haya espacio suficiente en la pagina
sobre la que se esta incluyendo informacién

w Nivel 2:Alineado a la izquierdatjtuloscon mayuscula inicial. Debe tenerespacio interlinearriba
y abajo. El parrafo comienza en nueva linea.

w Nivel 3:Sinsangria,en negrilla en cursivay titulos conmayuscula inicial. Debe tener @spacio
interlinealarriba siempre y cuando no inicie en pagina nueva. el titulo lleva punto final y el parrafo
comienza en nueva linea.

w Nivel 4:Con sangriacon negrilla,sin cursivay titulos conmayuscula inicial. Debe tener @spacio
interlineal arriba. Eltitulo lleva punto final y el primer péarrafo inicia en esa misma linea del titulo, a
excepcion de que ese primer parrafo tenga subtitulo.

w Nivel 5:Con sangriacon negrilla,con cursiva yitulos conmayuscula inicial. Debe tener @spacio
interlinealarriba. El titulo lleva punto final y el primer parrafo inicia en esa misma linea del titulo, a
excepcion de que ese primer parrafo tenga subtitulo.

Después de cada tituke recomienda incluiin breve parrafo introductorio. Es decir, no es conveniente
presentar un titulo de Nivel 1y, a continuacion, un titulo de Nivel 2, sin la introduccién de la temética que
se va a tratar en esa seccién del documento.

15 Cuando la distribucién de la informacion en el documento da pie para que una nueva seccion y su correspondiente
titulo de Nivel 1 inicien en pagina nueva, no se deben dejar los dos interlineados en la parte superior, sino que se
registra el respectivo tifo en el margen superior de la hoja.
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Ejemplo(La flecha en la imagen indica la ubicacion de un corto pérrafo introductorio, a manecatxal
de la informacién que se presenta en esa seccion del documento).

DISEND ESTRUCTURAL EN POLIDEPORTIVO DE Z0NA RURAL

1. Problemstica de Investigacicn

e m v v cn e v e a2 R R w e
R R B R B B R BOK R B M B K R R 0 R B KRR R B R A

X X X T K X X X X oo

AR AR R KK R R R KRR MR KRR KA RO R LR AR A R A AR R L R

OOt KT OO K KOt oo Omoii

X X T OO TR, X X RSO T X X

111 Ofjeee Gemeral
OO IO Dooiooo oot TOooooaTono®

X X X T K X X X X oo

R R R R R RN R R N R SRR B AR R OM R R A R MR R R RO R R R M R o
RO AR AR R LR U MR RO

4.4.2 Tablas y Figuras en el cuerpo del documento

Se incluyen a continuacién algunas pautas para la presentacién de la inform@aaiénida en tablas o en
figuras, y que forma parte cel cuerpo del documento:

Un ejemplo de Tabla es el siguienfBlota: Las Normas APA no permiten la presentacion de tablas en
formato horizontal, por tanto la imagen a continuacion esta representando una tabla a manera de
referencia, mas no su utacion en el espacio completo que representaria una pagina).
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Tabla 1

A 4

Tiiuie de Tabls

v

Encabemado ds Encaberaiode Encabemadode Encabemadode  Encabemado de

cohmma cohmma cohmyma colmma cohoyma
Encabemmado de filz 123 123 123 123
Encabemadode filz 456 436 436 436
Encabemadode filz 7RO TRS TRE TRS
Encabemdode filz 123 123 123 123
Encaberado de filz 456 456 456 456
Enczberadode filz  TRED TED TER TED
> Nedr

—  Se incluye ehimeroconsecutivo de la Tabla.

T Se registra el titulo de la tabla (en cursiva). Este titulo debe ser corto, pero suficientemente
descriptivo para quel lector comprenda con exactitud qué tipo de informacién se va a presentar en la
tabla.

En las tablas, para colocar la referencia bibliogréfisadecir, la fuente de donde se tomoé la
informaciony. 84S A YA OAl  O2wa continuaidit 6§ B INE A Glb@Alslye RS a! RI LG
informacién presentada fue adaptada para ajustarse al documento que el estudiante esta elaborando, o
G¢2YlFR2 RSé¢3x Sy St OFLaz2 1jdzS fF AYyF2N¥YIOAsy KIFe&l
consultada. Par todos los casos se debe indicardterenciabibliogréficarespectiva, siguiendo para ello
las Normas APA vigentes

Se recomienda que después de cada tabla (y de la Nota) haya una informacion descriptiva, que amplie la
informaciénexpuesta en la tablg/o que sepresente un andlisis a la misma.

A continuacion, se presenta un ejemplo de Figura:
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Figura 1.

Retorno real de acciones americanas, titulos de fesoro americans, ore v délar de 1802 a 2072

$1,000,000
At Annualized 704,997
Class Returm Stocks
e T ™ 6.6% y
|Bonds 16%
sio000 | (Bills 7%
|Gota 0.7%
- |US Dollar 4% e
—— Bonds -
T S ernaartrny o emed 418
ot T

$100

10

. Gold /52

= $0.0%
Us Dollar

EFF LS ihsd L2 L L ey 13 -y oy
Nota: el grafico representa el retomo descontado de 1a inflacion en el perfodo, por eso, un dolar

en 2012 vale menos que un délar en 1802, Adaptado de o Tomado de (zegin sea el caso) v la

referencia bibliografica completa. |

El titulo de la Figarse incluye en la partguperiorde la mismaen cursivaTener en cuenta que cada
figura debe tener un consecutivo.

[ FdzSydiS oA6tA23INY FAOF RS R2yRS a$8S KIFeél G2YFR2 f
debe indicar si la figura (imeag, grafico) es propia o si se adapt6 de otra fuente. En caso de retomarse de

otra fuente, se debe indicar autor, afio y pagina (en la nota de figura) y posteriormente incluir la referencia
completa en el apartado de referencias bibliogréficas.

Si la tablay/o figura fueron elaboradas por los autores del proyecto, no lleva referencia, evitando la
SELINB & A ah¥NIGONS | IRdzi 2 NS & é ®

Para las Figuras, seguir las mismas recomendaciones indicadas para las Tablas, en lo que respecta a la
Gb2i0lk ¢ o

4.4.3 Citas yNotas de Pie de Pagina enbcumentoFinal

Cuando se hace referencia a una fuente, las citas son obligatorias. Todo el contenido que no esté citado
se entiende que fue creado por el autor del proyecto. Las notas de pie de pagina en cambio son an recurs
para ampliar, complementar, desarrollar o aclarar una idea.
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Para presentar una cita bibliogréafica, se debe especificar entre paréntesis el apellido del autor, el afio de
publicacion de la obra y la pagina, si es posible, inmediatamente después de la cita. Es de recordar que si
la cita se ha copiado textualmente dgafuente, ésta debe aparecer entre comillas.

En el Anexo 4 se presenta parte de un material desarrollado por la Biblioteca de la Universidad, en el que
se indican diferentes formas de Citacion y de Referenciacion.

(Nota: Este documento esta sujeto aslacorrecciones que el Comité de Investigaciones considere
necesarias en cualquier momento. Se deroga cualquier instructivo anterior en materia de proyectos de

grado.
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5. ARTICULO DE INVESTIGACION

Un articulo de investigacién es un escrito derivado del &ty de Grado, que debe estructurarse
conforme a unas pautas de publicacién, las cuales son establecidas por el Comité Editorial de la revista en
donde se espera publicar este escrito.

Para efectos de los procesos investigativos que deben desarrollastizdiantes de la Universidad de
Investigacion y DesarrollDF en el marco de su proyecto de grado, el articulo se construira tomando
algunos de los elementos que componkn plantilla que el Comité Editorial de la Revista [+D de
Investigaciones hdiseiado. EI modelo para el articulo a elaborar como resultado del proyecto de grado
se puede consultar en el Anexo 5 de este documénto

Es importante anotar que durante el proceso de evaluacion del Documento Final los docentes que sean
nombrados ercalidad de Evaluadores constataran que el estudiante haya entregado el articulo y que éste
cumpla los siguientes requerimientos:

Cumplimiento de la estructura del articulo, de conformidad con la plantilla establecida.

Calidad académica de la informacidegentada en el articulo.

Coherencia en la informacién que se presente en las diferentes partes del articulo.

Originalidad e innovacién en los planteamientos expuestos por los estudiantes autores del
articulo.

Citacion y referenciacion de las fuentes dimimacion consultadas.

1 Cumplimiento de las pautas de redaccion, ortografia y digitacion.

= =4 —a -8

E ]

La valoracién que hagan los Evaluadores de las caracteristicasiclgbinfluira en el concepto y nota
final que sea asignhads.

Es importante anotar que, postiermente al proceso de evaluacion del Documento Final y la realizacion
de la respectiva Sustentaciorgsl articulos elaborados por los estudiantes podran ser sometidos a
evaluacion para ser publicados en la mencionada revista, tras el cumplimiento @gilestes requisitos:

9 Autorizacién expresa por parte de los estudiantes autores del articulo para someter a evaluacion
de pares externos el escrito elaborado.

1 Participacion del Director Disciplinar del Proyecto de Grado en las etapas de ajustes que los
evaluadores establezcan para el articulo.

9 Originalidad de la informacion presentada, es decir, que el articulo haya sido elaborado por el
estudiante o estudiantes en el marco de su Proyecto de Grado.

16 La Revista |+D de Investigaciones es una publicacion arbitrada por pares, editada por la Universidad de
Investigacion y DesarroltpUDI-, de circulacién semestral que difunde investigaciones desarrolladas por académicos
y profesionales deiversasireasdel conocimiento.
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I Cumplimiento de lasDirectrices para la presentacion darticulos enla Revistal+D de
Investigaciones de la Universidad de Investigacion y Desartdldd, las cuales pueden ser
consultadas en la pagina web institucional, en la sedomestigaciones/102evistai-d

Llegado a este punto es importante anotare en el caso en que los estudiantes decidan someter su
articulo a la Revista I1+D (0 a otra revista de su interés), se adelantaran procesos de revisidén y ajuste
independientes de las dinamicas asociadas con la evaluacion del Proyecto de Grado. Laleevisihse
presente el articulo para evaluacion tendra la potestad de aceptarlo o no, previo concepto obtenido luego
del proceso de evaluacién que haya sido llevado a cabo.
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6. USO DE HERRAMIENTA ANTIPLRBRA LA REVISION DE ANTEPROYECTOS,
DOCUMENTOMRNALES Y ARTICULOS DE INVESTIGACION

A efectos de velar por el cumplimiento de la normatividad relacionada con la proteccion de la Propiedad
Intelectual y, en consecuencia, propender porque los documentos académicos e investigativos que sean
desarrolladogor docentes y estudiantes de la Universidad de Investigacion y Desatfbliccumplan

con altos estandares de calidad, originalidad y exigencia acadéimithiversidadmplementara los
instrumentos, metodologias y acciones requeridas para llevadeousado control delichosdocumentos

de conformidad con lo descrito en el Reglamento de Propiedad Intelectual de la Univeesiclzal puede

ser consultado desde la pagina web institucional

Teniendo en cuenta lo anterior, se presentan en este capétigjonas secciones del citado Reglamento,
que hacen alusién a los procesos que se llevaran a cabo para el control del plagio en los documentos
asociados con el Proyecto @gado, asi como una breve explicaciéon de los mismos

1 Articulo 45.4Medios tecnolégeos para el control del plagid_a Universidad determinara cual es
la herramienta tecnoldgica del mercado que ofrezca las mejores condiciones a la UDI para el
control del plagio en los documentos institucionales, es decir, la verificacion del nivel de
originalidad de estos escritos. Estas condiciones estaran determinadas por la funcionalidad, las
posibilidades de acceso y el nimero de usuarios que pueden acceder a la heréaghienta

De acuerdo con lo expuesto en el Articulo citado, los Directores Disaglijalos Asesores
Metodoldgicos de los Proyecto de Grado contaran con una herramienta informatica con la que
podran determinar el grado de coincidencia del documento entregado por los estudiantes (0 sus
avances) con respecto a fuentes de informacion praeiate publicadas. Ello permitira establecer

gué aspectos deben ser ajustados en materia de citacion y/o referenciacion bibliografica, cuél es
el aporte del estudiante en el desarrollo del proyecto y/o qué tanta similitud existe con respecto
a otros proyeabs, a fin de tomar las acciones que para cada caso haya lugar.

f Articulo 46.&{ 20 NBE St dza2 RS f2a& YSRA2a (GSOy2fs3Axodza
G520dzySy2a Ly@SaiA Para dl @zd de RS prazesds dalektigatianS a Y
Formativa asociados con el desarrollo de proyectos de grado (entendidos éstos como los ejercicios
de cierre de actividades académicas de todo nivel formativo), asi como del articulo que se debe
entregar como parte de los resultados del progete grado, seran los docentes que han realizado
el acompafamiento, quienes presenten el reporte de Grado de Coincidencia que genere la
herramienta software adquirida por la Universidad para el control del plagio. Se reportara
solamente en los casos enaglos porcentajes de coincidencia superen los que institucionalmente
son permitidos acorde a lo establecido en el articulo 49 del presente documento.

Si los documentos elaborados por los estudiantes corresponden a entregas parciales, bien sea del
Anteproyecto o del Documento Final, y en ellos se encuentra un alto grado de coincidencia con
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respecto a otros documentos publicados, el director disciplirlrpbyecto debe hacer las
observaciones respectivas a los estudiantes para que se realicen las correcciones a que haya lugar.
Por otra parte, si los documentos elaborados por los estudiantes (Anteproyecto o Documento Final)
son las versiones finales dgéreicio investigativo desarrollado por los estudiantes, el director
disciplinar del proyecto debe hacer la revisién del documento respectivo utilizando la herramienta
software para control de plagio, de manera que a partir de los resultados que la hertami
genere se pueda hacer el analisis de los resultadds8i luego de ese analisis el porcentaje de
coincidencia es mayor que los permitidos por la Universidad, se procedera a registrar la nota
NBALISOGAGE LI NI¥ fI NBLNROFOAsY RSt OdzNBE?2E

Se puede apréar en este Articulo del Reglamento de Propiedad Intelectual que los docentes
utilizaran la herramienta antiplagio tanto para avances de documentos como para versiones
finales y se tomaran acciones diferentes dependiendo de si el estudiante est4 haciemdo u
entrega parcial de su Anteproyecto o su Documento Final, o si se trata de la entrega final para ser
sometida a evaluacién.

Para el primer caso, es decir, cuando el estudiante estd presentando avances, se da por entendido
que se trata de un documentmeonstruccion y, por ende, susceptible de ser mejorado, ampliado

y/o complementado. Por tanto, el proceso a seguir sera el de realizar los ajustes que el Director
Disciplinar y/o el Asesor Metodoldgico le indiquen al estudiante.

Ahora bien, si el alto gdo de coincidencia se identifica en un documento que se encuentra en su
version definitiva, el docente que realice el analisis respecgpiracedera a notificar a la
Coordinaciéon de Investigaciones el hallazgo y, paso seguido se registrara la nota répreban
curso.

! NINOd#f 2NnSpi leeSa SadAYlFR2a LI NF O2yaiAB&ENI NI f I
presentan a continuacién los porcentajes que la Universidad ha establecido para determinar las
acciones correctivas necesarias o para implementardosgsos disciplinarios establecidos en el
Reglamento Estudiantitlependiendo del nivel formativo en el que se encuentre el estudiante que
realiza su Proyecto de Grado (Anteproyecto y Documento Hisilnportante aclarar que en este
documento sélo se mluira la informacion correspondiente aliteral ¢ del Articulo 4%lel
Reglamento de Propiedad Intelectual, seccion que lleva por titllo2 OdzY Sy i 2a Ly @Sada
940dzRAI y(iSa¢

Los datos que se encuentran en los cuadros presentados a continuacién tiebarse como
referencia al momento de hacer una valoracién de los documentos que elaboren los estudiantes,
de manera que se pueda contar con elementos de orden cuantitativo que permitan demostrar
gué tanta cantidad del documento debe ser revisada nuer@mpara determinar si se tomé de
fuentes de informacién confiable, cuantas referencias bibliograficas requieren complementarse o
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arreglarse, asi como también identificar si las citas textuales se estan presentando conforme lo
establece la normatividad deresentacion de documentos académicos.

1. Estudiantes de Pregrado: Los porcentajes a revisar y las consecuentes acciones a tomar se
mencionan a continuacion:
INTERVALO DE

PORCENTAJES D¥ ACCION A SEGUIR
COINCIDENGIA
De 1 a 30% Se considera que gtado de coincidencia es aceptable.

Se le indica al estudiante que debe hacer una revision d
referencias empleadas, para hacer los correctivos y/o aju
necesarios.

De 31 a 60% El grado de coincidencia es importante. Se debe indic
estudiante que omitié la citacion o la referenciacién de
importante nimero de fuentes de informacion.

En caso de una revision hecha por el Dired&brProyecto, €
documento no recibira el aval respectivo. Si la revisio
realizada por el Evaluador del Documento, se asignara la
para reprobar el curso de Proyecto de Grado respectivo.
Mas de 61% Grado de coincidencia considerado alto.

Se preede a rechazar el documento elaborado y se aplic
las sanciones a que haya lugar.

2. Estudiantes de Especializacion: Dado que los estudiantes en este nivel formativo elaboran
una monografia como proyecto de grado, su elaboracion demanda una redgsidmimportante
namero de fuentes de informacién, razén por la cual se debe controlar en gran medida que se lleve
a cabo la citacién y la referenciacion de fuentes de informacion conforme con las normas de
presentacion de documentos técnicos y académliams porcentajes asociados con los grados de
coincidencia y las respectivas acciones a seguir son:

17 Esta informacién hace alusion a la cantidad de fuentes de informacion que la herramienta antiplagio identificd y
paralas cuales no se hizo una citacion o una referenciacion de forma adecuada.
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INTERVALO DE

PORCENTAJES D¥ ACCION A SEGUIR
COINCIDENCIA
De 1 a 30% Se considera que el grado de coincidencia es aceptable.

Se le indica abstudiante que debe hacer una revision de
referencias empleadas, para hacer los correctivos y/o aju
necesarios.

De 31 a 50% El grado de coincidencia es importante. Se debe indic
estudiante que omitié la citacion o leferenciacion de ui
importante nimero de fuentes de informacion.

En caso de una revision hecha por el Director del Proyeq
documento no recibira el aval respectivo. Si la revisio
realizada por el Evaluador del Documento, se asignara la
parareprobar el curso.

Mas de 51% Grado de coincidencia considerado alto.

Se procede a rechazar el documento elaborado y se apli
las sanciones a que haya lugar.

3. Estudiantes de Maestria: Los ejercicios investigativos a este nivel formativo datam co
con un alto rigor académico, razon por la cual se estableceran criterios de mayor exigencia al
momento de verificar la citacién y referenciacion de fuentes de informacion:

INTERVALO DE

PORCENTAJES D¥ ACCION A SEGUIR
COINCIDENCIA
De 1 a 25% Seconsidera que el grado de coincidencia es aceptable.

Se le indica al estudiante que debe hacer una revision d
referencias empleadas, para hacer los correctivos y/o aj|
necesarios.

De 26 a 40% El grado de coincidencia es importante. Se delkcar al
estudiante que omitid la citacion o la referenciacion de
importante niamero de fuentes de informacion.

En caso de una revision hecha por el Director del Proyeq
documento no recibira el aval respectivo. Si la revisio
realizada por eEvaluador del Documento, se asignara la n
para reprobar el curso.
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Continuacion:

INTERVALO DE
PORCENTAJES Dt
COINCIDENCIA

ACCION A SEGUIR

Mas de 41%

Grado de coincidencia considerado alto.

Se procede a rechazar el documento elaborado gpBearan

las sanciones a que haya lugar.
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FICHA DE INSCRIPCION DE TEMA

PROYECTO DE GRADO ESTUDIANTES

1 INFORMACION GENERAL DEL PROYECTO DE INVESTIGACION

Ciudad: Fecha de entrega:

Programa:

Titulo:

Linea de Investigacion:
Area Tematica:

2. DESCRIPCION DEL PROYECTO DE INVESTIGACION

3. DATOS DE LOS ESTUDIANTES
Estudiantes Cédula Teléfonos Cadigo Correo Electrénico

Nombre ESTUDIANTE Nombre ESTUDIANTE

Nombre ESTUDIANTE AVAL DIRECTOR DE PROGRAMA
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FORMATO DE FICHA TECNICA DEL ANTEPROYECTO DE GRADO

UNIVERSIDAD DE INVESTIGACION Y DESARROLLGI UDI -
PROGRAMA DE XXXXXXX

FECHA
TIPO DE PROYECTO
LINEA DE INVESTIGACION

AUTORES cODIGO TELEFONO FIRMA
DIRECTOR DEL PROYECTO CODIRECTOR DEL PROYECTO
Nombre Nombre

ENTIDADES INTERESADAS:

PRESUPUESTO $

Observaciones

Nombre del estudiante



Hoja de Presentacion del Anteproyecto

Universidad de Investigacion y DesarrolloDI-

Ciudad

Facultad

Programa

Anteproyecto de Trabajo de Grado

Titulo:

Autor Identificacion
Nombre del Autor nuamero, de
Director

Nombre del Director Vo. Bo

Firma (del director)

Fecha de Entrega:

(La fecha la colocara el Comité de Investigaciones)
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1. Planteamiento del problema

El planteamiento del problema debe contener la identificacion y descripcion del
problema, debe ser de maximo dos hojas. Esta basado en informacion que el estudiante ha
adquirido sobre el tema tanto de fuentes primarias como secundarias.

Se inicia dando umidea general de la empresa o institucién que esta involucrada en el desarrollo
de la investigacion, de esta manera se contextualiza al lector.

Se brindan datos claros y concretos relacionados con la investigacion y que sean
relevantes para su desarrolfl contenido de este planteamiento debe dar una respuesta inicial a
los siguientes interrogantes:

¢,Donde y en que contexto se presenta el problema?

¢, Cual es el problema o situaciéon que afrontar?

¢, Cuales son los antecedentes del problema? (Causaslhilehi®)

¢, Cuadles serian las consecuencias que se podrian generar (0 que se estan generando) de no

resolver (o atenuar) el problema?

¢Para qué periodo se va a realizar la investigacion?

Una vez contextualizado el planteamiento se finaliza con una paefgued; que se

constituye en el interrogante a responder con la investigacion (es decir, lo que es definido como

AFor mul aci - n del Probl emaod)



2. Objetivos del proyecto

Los objetivos del proyecto definen el camino a seguir, destacando desg@@mos lograr

en la investigacion. estos se dividen en objetivo general y objetivos especificos.

2.1 Objetivo general

El objetivo general se redacta iniciando con un verbo en infinitivo y siendo coherente con
el titulo asignado a lavestigacion. Debe responder a las preguntas ¢,qué? ¢coOmo? y ¢ para qué?

en su formulacion.

2.2 Objetivos especificos

Se tratan los apartes que componen el proyecto. Estos objetivos son los propdsitos que se
pretenden lograr y que, en conjurpiermitiran alcanzar el objetivo general.

De los objetivos especificos se pueden definir las actividades que constituiran el plan de
trabajo del proyecto, es decir, las etapas que se deben llevar a cabo para desarrollar la
investigacion.

También se red&&en de la misma manera que el objetivo general.



3. Justificacion

La justificacion es la informacion que permite demostrar que el tema seleccionado
merece ser investigado. Debe contener la relevancia de la situacion problema, los beneficiarios,
los datos estadisticos que anteceden a la investigacion, datos econdmicos (efectos en cuestion de
dinero) y los beneficios que traera consigo el resultado de investigacion.

Debe ademas demostrar cual es la relevancia académica, metodologica y/o disciplinar del
ejercicio propuesto, cuales son los beneficios que se generaran o las ventajas que este proyecto
ofrecera y como la investigacion que se espera desarrollar esta relacionada con el proceso
formativo adelantado por el estudiante.

(méaximo 3 paginas).



4. Marco referencial

Busca que el estudiante se familiarice con el tema que esté investigando y contextualizar
al lector. De esta manera el investigador puede consultar material ifiiogde forma tal que
permitan ahondar en el tema de investigacion.

El estudiante, en conjunto con su director disciplinar, deben definir qué informacion debe
ser incluida en este marco referencial, de manera que se sustente tedricamente la imfaortancia,

novedad y la relevancia del ejercicio investigativo que se va a desarrollar.

4.1 Marco teo6rico

Se constituye en la base técnica del proyecto. Aqui se exponen los conjuntos de teorias,
tendencias y secuencias expresadas por diversos aegiteipsos del tema de investigacion.

Debe contener, resefias y conceptos de otras investigaciones que hayan realizado sobre el
tema y tengan relacion con este o con etapas previas.

Debera redactarse a manera documento técnico con lenguaje y concgpussdaio
tema investigado.

Descripcién del tema desde lo mas general a lo mas especifico.

Presentacion de investigaciones y resultados de estudios previos sobre la misma

investigacion.

Se recomienda concluirlo dejando claridad sobre las bases tedkrasosmdas por los

investigadores para desarrollar su investigacion



4.2 Marco conceptual

Es obligatorio y se refiere al vocabulario técnico o especializado utilizado en la
investigacion y que debe dejarse claro para brindar al lector rwlayiolad y orientacion frente a
la tematica trabajada.
El marco conceptual debe contener:
Conceptos y definiciones de palabras claves del tema.
Se debe considerar términos relevantes, incluso si estan ubicados en el titulo de la
investigacion asi se hayan explicado su significado a lo largo del documento.

Es necesario citar las fuentes de donde se toman las definiciones.

4.3 Marco histérico

No aplica para todos los temas.
Si la investigacion se ubica en un tiempo determinado es importante presentar aspectos
considerados histdricos o los antecedentes que existen en épocas o periodos anteriores y que son

relevantes para el proyecto.

4.4 Marco normativo

Permite el andlisis previo de los reglamentos, normas, manuales y leyes para la definicion

y delimitacion del problema. Le permite al investigador considerar leyes que rigen la nacion y el

mundo para su investigacién en este Marco.



10

Sedebe presentar desde lo general a lo particular.

4.5 Marco ambiental

El estudio de una tematica de investigacion por lo general involucra el ambito ambiental.
Si el tema lo exige, se deben exponer los aspectos geograficos, ecoldgicos y el habstagcultu

gue esta inserto el area objeto de estudio.

4.6 Marco cultural

No aplica para todos los temas.

Es relevante porque le permite al investigador conocer las diferentes manifestaciones
culturales con las que se relaciona el objeto de estudio. &masto se deben tratar y destacar
aspectos como habitos, costumbres, normas sociales, cédigos de comportamiento, sistema
politico y econdmico, creencias, religion, los cuales aportan al lector informacién para la

comprension de la investigacion.
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5. Metodologia

La metodologia corresponde a uno de los elementos de un proyecto que requiere mayor
analisis y planeacion. Consiste en estructurar y organizar la forma como se va a proceder para el
desarrollo de la investigacion. Involucra el métodasytécnicas que utilizaran los
investigadores para el logro de los objetivos planteados.

La metodologia se desarrolla en pasos definidos que permiten dar respuesta al tema que
requiere investigar, a las razones, fundamentos tedricos e hipotesis. jiartests necesario

definir y no confundir el tipo de investigacion y el método.

5.1 Tipo de investigacion

Se debe seleccionar el tipo de investigacion que se va a realizar en el proyecto de

investigacion, haciendo una descripcion del por qué se desekaata tematica de investigacion

bajo el enfoque escogido.

5.2 Hipotesis

Las hipétesis son proposiciones afirmativas que el investigador plantea de acuerdo con el

tema de investigacion, con el propdésito de explicar hechos o fenédmenos objeto deieatmcim

Pueden ser:
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Primer grado: describe los hechos o situaciones del saber popular que pueden someterse a
verificacion, es la mas comun.

Segundo grado: consiste en una relacion eafesso determinada por las hipotesis de

primer grado. Estafirmacién se demuestra y verifica por su vinculacion con el modelo
tedrico.

Tercer grado: afirma la presencia de relaciones exigentes entre variables complejas.
Sugiere explicaciones entre fenOmenos de mayor extension, para formular esta hipotesis
es necsario formular la de primer grado y la de segundo grado primero.

Cabe aclarar en este punto que el estudiante debe analizar con su Asesor Metodologico y
con su Director Disciplinar si el Proyecto de Grado requiere una Hipotesis, dado que esto

esta determisdo por el tipo de investigacion a desarrollar.

5.3 Método de investigacion

Proceso que el investigador debe realizar para hacer su investigaciéon y demostracion de

verdad. Permitira detallar el procedimiento o actividades a realizar para el lapjetilos.

5.4 Plan de trabajo

Identificacion de las etapas del proyecto que permitiran alcanzar los objetivos especificos

propuestos. Se recomienda hacer una breve descripcion de cada etapa, indicando los resultados

parciales esperados.
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6. Cronograma

Se presenta ejemplo de cronograma. Se recomienda elaborar un Diagrama de Gantt (el ejemplo aqui expuesto corresponde a
una de las formas en que se puede presentar el Cronograma).

Teniendo ercuenta el ejemplo presentado, es importante anotar que una fase se compone por varias actividades.

SEMESTRE / ANO 1-2020 11-2020 1-2021

MESES Feb. | Mar. | Abr. | May. | Jun. | Jul. | Ago. | Sept. | Oct. | Nov. | Dic. | Ene. | Feb. | Mar. | Abr. | May. | Jun. | Jul.

QUINCENAS 1|2 1|2 l|2 l|2 1|2 1|2 l|2 1|2 1|2 1|2 1|2 1|2 1|2 1|2 1|2 1|2 lll l|2

ACTIVIDADES

Recoleccioén de informacion

Elaboracion del Anteproyecto y correcciones

Entrega final Anteproyecto

ANALISIS Y PROFUNDIZACION

Actividad: Revision bibliogréafica de las fuentes
primarias, permitiendo la interiorizacién y
profundizacién de la teméatica abordada.

FASE 1

Herramientas

1 Fuentes primarias: Revision de literatura de
articulos con base cientifica y libros de autores
destacados.

INVESTIGACION DE ANTECEDENTES EN
COLOMBIA

Actividad: Revisar cuales ciudades han avanzado el
desarrollo de estrategias para la implementacién EC
Colombia. (anélisis comparativo).

FASE 2

Herramientas




1 Revision dditeratura y Entrevistas con
personas expertas.

FASE 3

DIAGNOSTICO

Actividad : Realizar un listado de ciudades y/o empre|
que trabajen con el concepto de econarittaular con el
fin de generar un mapa que ilustre lo investigado.

Herramientas

1 Revision de literatura y Entrevistas con
personas expertas.

FASE 4

PLANTEAMIENTO

Actividad: Plantear las posibilidades para la
instauracion del modelo de economia circular en la
ciudad de Bcaramanga con base en previo analisis.

Herramientas

1 Lainformacién obtenida en las fases anteriores, co|
cual analizar el modelo adecuado.

Estructuracién de documento proyecto final

Correcciones finales

Sustentacion

Entrega final
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7. Presupuesto

Se presenta ejemplo de presupuesto, con algunos rubros que pueden ser tomados como
referencia, por tanto, el presupuesto para cada proyecto podra ajustarse dependiendo de los

recursos que vayan a ser requeridos para su ejecucion.

RUBRO CANT. UNIDAD VALOR TOTAL SIIEELS gig.?éBLE
RECURSOS HUMANOS
Docente 1 (1, 2, 3y 4 semestre 168 Horas $130.000 $21.840.000 UDI
Docente 2 (29, 3°y 4° semestre] 51 Horas $130.000 $6.630.000 uDlI
Investigador (Estudiante) 4 Semestres $4.600.000 $18.400.00( Investigador
TOTAL, RECURSOS HUMANOS $46.870.00(
SOFTWARE Y EQUIPOS TECNOLOGICOS
Compra de portatil 1 Meses $3.000.000 $3.000.000 Investigador
Alquiler camara fotografica 8 Meses $110.000 $880.000 Investigador
Alquiler equipoaudiovisual 8 Meses $100.000 $800.000 Investigador
Alquiler de tripode 5 Meses $10.000 $50.000 Investigador
Software y licencias (Windows) 1 Afos $240.000 $240.000 Investigador
TOTAL, SOFTWARE Y EQUIPOS TECNOLOGICOS $4.970.00(0
MATERIALES
Resma papel carta 1 Resma $10.000 $10.000 Investigador
Fotocopias 200 Copias $100 $20.000 Investigador
Lapiceros 4 Unidades $1.000 $4.000 Investigador
Internet 16 Meses $60.000 $960.000 Investigador
Compra de libroselacionados 8 Unidades $60.000 $480.000 Investigador
Impresiones 230 Hojas $200 $46.000 Investigador
TOTAL, MATERIALES $1.520.00(0
OTROS
Transporte local ‘ 20 ‘ Serv. Taxis $7.000 $140.000 Investigador
TOTAL, OTROS $140.000
SUBTOTAL PRESUPUESTO $53.500.000
IMPREVISTOS 10% $5.350.000
TOTAL, PRESUPUESTO $58.850.000
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Referencias bibliograficas

Son un elemento contundente y de especial relevancia para una investigacion ya que se
constituyen en la descripcion de difererigggicos conceptos y referentes consultados en el
proyecto. Esta informacién le brinda validez y respaldo a la investigacion.

La bibliografia y todo el documento deben seguir una estructura de acuerdo con las

normas APA vigentes.
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Apéndices

Se inclyen anexos s6lo en caso de ser necesario. Por lo general, los anexos del
Anteproyecto en la UDI corresponden a las cartas en las que se han autorizado cambios de titulo,

cartas de presentacion a empresas, cartas de aceptacion de empresas, entre otros.

Anexo A. Nombre
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Cita basada

Citacion

Referencia al autor al inicio de la cita
eemmncmo si algo sucede 2 un el

Apaitid lﬂm otro porque sus funciones de onda estin comcudas por un hilo

[nvisible. K %(200‘)) refiere que las cosas que nos afectan pueden tener
~—{repercusiones en otros sitios del universo porque hay un entrelazamiento

particulas tienen esta relacion, se dice que estin entrelazadas mecanocudnti-
camente, ¢l concepto de que las particulas tienen una conexién profunda que
las vincula,

Texto

[gQue conecta nuestras funciones de onda en sus confines lejanos. Cuando las
I Texto

En ese momento, si algo sucede a un electron, se

as cosas que que nos afectan pueden unﬂ rtp«:\nlm en ouos sitios dcl
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Datos al final de la frase parafrascada
U Dl. DE INVESTIGACION 1 p
Y DESARROLLO Citacion

mmmmnwmmum
e Agnito 030017 dd.

Regla segln

de Autores

Cuando son dos autores sus apellidos van separados por “y”, si se publica en inglés por “&".

- Rosenblum y Kuttner (2010) afirman que es posible (...).
- (...) es necesario hacer esas consid (R b

y Kuttner, 2010).

Cuando son de tres a cinco autores, la primera vez que se citan se indican los apellidos de todos.
Posteriormente, se cita solo el primero y se agrega et al, seguido de punto (ef al.).

-Reimers, Mckemmish, McKenzie y Mark (2009) aseguran que se ha podido evidenciar en varios
experimentos (...). Reimers et al. (2009) refieren que es importante (...)

-Se ha podio evidenciar esa circunstancia en varios experimentos (Reimers, Mckemmish, McKen-
zie y Mark, 2009). (...) sin embargo no se plantean otros caminos posibles (Reimers et al., 2009).
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U Y DESARROLLO Citacion

wmuam:um
Regla segln
de Autores

Cuando son seis o mds autores se cita el apellido del primero seguido de et al. desde la primera
citacion.

- Hameroff et al. (2006) afirma que los microtibulos (...)
- {...) la coherencia cuintica produciria la consciencia (Hamerroff et al., 2006).

En el caso de que sea un autor corporativo se coloca el nombre de la organizacion en vez del ape-
llido. La primera vez se cita el nombre completo y entre el paréntesis se indica la sigla. En adelan-

te, se cita solamente con la sigla.
-La Organizacién de las Naciones Univdas (ONU, 2004)... la ONU (2004) afirma que..

-Los homicidios han incrementado en el dltimo afio (Policia Nacional [PONAL], 2010).

U D DE INESMACﬁN . .
Y DESARROLLO Citacion
mmuu mnmmmum
Penciucdn 15422 m

Regla segln
de Autores

Cuando el autor es anonimo, se citan las primeras palabras del titulo de la obra y ¢l afio de pu-

blicacién. Si el texto es de un articulo, capitulo de libro o pigina web, se escriben las palabras del
titulo en tre comillas dobles.

-Se evidencia que ha aumentado la defensa de los nifios (“Informe anual"2013)

Se realiza cita de una cita cuando se tiene acceso a una fuente de informacion a través de otra. Por
ejemplo, si se estd leyendo un libro de Stephen Hawking y este cita una opinion o afirmacion de
Roger Penrose se cita:

-Penrose (como se citd en Hawking, 2010) piensa que las matemiticas (...)

Sin embargo, se recomienda hacer el menor uso posible de este tipo de citas mientras se pueda
acceder al material original y citarlo directamente de su autor.




UNIVERSIDAD
UD DE INVESTIGACION . L
Y DESARROLLO Citacion
wmuam:um
Regla segln
de Autores

Si en el material a citar no se indica el afio o fecha de publicacion, es necesario que se incluya fa
sigla s.£ que indica sin fecha.

- Pulido (sf) afirma que el conocimiento concreto de la tarea garantiza una buena solucién.

Cuando en el texto no se encuentra ¢l ndmero de pégina, se puede incluir en la cita ¢l nimero de
pirrafo donde se encuentra el fragmento que se va a utilizar acompanado de la abreviatura parr.

- Se sugiere un nuevo “marco para considerar la naturaleza’ (Basu y Jones, 2007, parr. 4).

Sin embargo, si el documento incluye encabezados y no s visible el nimero de pérrafo ni la pagi-
na, se puebe incluir en la cita el encabezado y el ndmero de pirrafo dentro de este que correspon-
de al fragmento utilizado.

- Por lo tanto, se afirma que “en las culturas colectivistas las normas ejercen una influencia deter-
minante en los juicios” (D" Agenello, 2006, seccion de Discusion, parr.1)

UD Y DE«BARRG.L::)”N H .z
Personeca Arkda o 2195 s Diciemioes 01185 e VEN. C|taC|°n
Pcuciin 15421 de Agens 033017 ol

Regla segln
de Autores

Para incluir los autores de varias obras dentro de un paréntesis se debe ordenar los autores alfabé-
ticamente de acuerdo al orden de aparicion en la lista de referencias. De igual manera, se utiliza el

punto y coma para separar la citas.

-Los estudios de autoimagen reflejan la frecuente aparicion de adjetivo colectivistas para describir
al otro  Esqueda y Escalante, 2000; Montero, 1984; Shu y Diener, 1988).
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Redes Sociales

Nombre del autor individual o grupal, proporcione el identificador de Twitter (comenzando con el
signo (@) entre corchetes, seguido de un punto.

* Proporcione las primeras 20 palabras del tweet como titulo. Cuente una URL, un hashtag o un
emoji como una palabra cada uno e incluyalos en la referencia si se encuentran dentro de las
primeras 20 palabras.

* Si el tweet incluye una imagen, un video, una encuesta o una imagen en miniatura con un enlace,
indiquelo entre paréntesis después del titulo: [Imagen adjunta], [Video adjunto],

[Miniatura con enlace adjunto]. El mismo formato usado para Twitter también se usa para

Twe e t Instagram

Gates, B. [@BillGates]. (2019, 7 de septiembre). Hoy en dia, es dificil para los
investigadores diagnosticar a los pacientes de #Alzheimers lo suficientemente
temprano como para intervenir. Un diagndstico confiable, facil y preciso seria
[Miniatura con enlace adjunto] [Tweet].

Twitter. https://twitter.com/BillGates/status/1170305718425137152

UNIVERSIDAD
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Redes Sociales

Para una correcta citacion, siga estas pautas:

* Proporcione las primeras 20 palabras de la publicacién de Facebook como titulo. Cuente
una URL u otro enlace, un hashtag o un emoji como una palabra cada uno e incliyalos en
la referencia si se encuentran dentro de las primeras 20 palabras.

Si una actualizacién de estado incluye imagenes, videos, enlaces en miniatura a fuentes
externas o contenido de otra publicacién de Facebook (como cuando se comparte un
enlace), indiquelo entre corchetes.

Facebook

Noticias de la ciencia. (21 de junio de 2019). ¢ Eres fandtico de la astronomia? ¢ Le gusta
leer sobre lo que los cientificos han descubierto en nuestro sistema solar y mds
alla? [Imagen adjunta] [Actualizacion de estado]. Facebook.
https://www.facebook.com/ScienceNOW/photos/a.117532185107/1015626
8057260108/ ?type=3&theater
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Redes Sociales

Use el nombre de la cuenta que subid el video como autor. Si la cuenta no creé6 realmente el
trabajo, explique esto en el texto si considera importante que los lectores lo sepan. Sin
embargo, si eso significa citar una fuente que parece no autorizada, también puede buscar el
canal de YouTube del autor, el sitio web oficial u otras redes sociales para ver si el mismo
video esta disponible en otro lugar.

YouTube

Universidad Harvard. (28 de agosto de 2019). Pinza robédtica suave para medusas
[Video]. Youtube. https://www.youtube.com/watch?v=guRoWTYfxMs

D ' UNIVERSIDAD é
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Publicacion Periodica

Autor o editor Fecha Titulo Fuente
Autor, A_A.y (2020) Titulo del | Publicacion, 34(2), | https//doi.org/
Autor, B. B. articulo. 5-14.
(2020, enero) http /000
Nombre de grupo.
(2020, 3 de
febrero)*

*En caso de que el articulo esté en proceso de publicacion, se escribira entre paréntesis “en
prensa”.




UNIVERSIDAD 6
UDllef:!'sﬁfJﬁ‘L%' " Referencias Bibliograficas
Personeria Juridics

Juridica No. i
Resolucion 15422 de Agosto 03/2017 del MEN.

Reglas para referenciar una

Osorio-Delgado, M. A., Henao-Tamayo, L. J., Velasquez-Cock, J. A.,
Canas-Gutiérrez, A. |., Restrepo-Munera, L. M., Ganan-Rojo, P. F.,
Zuluaga-Gallego, R. O., Ortiz-Trujillo, | C. y Castro-Herazo, C. I. (2017).
Aplicaciones biomédicas de biomateriales poliméricos. DYNA, 84(201),
241-252. https://doi.org/10.15446/dyna.v84n201.60466

Castiblanco, R., Moreno, H., Rojas, S., Zamora, F., Rivera, A., Bedoya, M. A.,
Aréstegui, J., Rodriguez, D., Salinas, G., Martinez, W., Camargo, D.,
Sanchez, A., Ramirez, Y., Arias, M., Castro, K. Y., Carrillo, H., Valdez-
Lépez, )., Hermosa, F, Daza, C., ... Hernandez, T. (2020). La variacion
de los esfuerzos mecanicos en la cadera con el ergémetro de escaleras.
Revista de Salud Publica, 16(2), 41-67.

Note en este ejemplo que la referencia permite hasta 20 autores. Si son 21 o
mas, deben omitirse en el orden los que sean necesarios hasta el penultimo.

En los casos en que la revista referenciada esté alojada en varias bases de datos,
no se incluye ni el DOI ni la URL.

' UNIVERSIDAD é
UD ¥ DESARROLLO Referencias Bibliograficas
Personeria Juridica No. 22195 de Diciembre 20/1985 del MEN.

Resolucion 15422 de Agosto 03/2017 del MEN.

Reglas para referenciar una

Castrillén, D. J., Riascos, U. L. y los miembros del Departamento Nacional
de Planeacion. (2019). Las cadenas productivas predominantes en el
centro-oriente de Colombia. Panorama Regional, 4(2), 53-70.

e Cuando haya combinacién de autores individuales y grupales, los Gltimos deben

introducirse con “los miembros de”. La abreviatura de autores corporativos

puede usarse en la citacion intratextual, pero en general no debe incluirse en la
lista de referencias.
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Reglas para referenciar

Autor o editor Fecha Titulo Fuente
Autor, A. A_y Autor, | (2020). | Titulo del libro. Editorial. https:/doi.org/
B. B. Titulo del libro (2. ed.,

Nombre de grupo. vol. 4). Primera http: /A0
Titulo del libro editorial;
Editor, E. E. (ed.). [audiolibro] segunda
Titulo del libro (E. E. editorial.
Editor, E. E. y Editor, Editor, ed.).
F. F. (eds.) Titulo del libro. (T.
Traductor, trad.; N.
Narrador, narr.).

UDl-g:msggzzcm Referencias Bibliograficas
Y DESARROLLO

aNo. i
Resolucion 15422 de Agosto 03/2017 del MEN.

Reglas para referenciar

Shakespeare, W. (2004). Hamlet (). M. Valverde, ed. y trad.). Planeta; Paidos.
(Original publicado en 1609).

* En los casos de libros clasicos o cuyo editor aparece en el libro junto con el autor,
se debe reconocer el crédito del editor y los traductores como aparece en el
ejemplo.

* Note que en los casos en que haya varias casas editoriales responsables de la
publicacién, estas deben ser yuxtapuestas por medio del punto y coma.

* Cuando se referencia un libro clasico o de maltiples ediciones, APA recomienda
que al final de la referencia se escriba el afo de la primera publicacién..

Rowling, J. K. (2018). Harry Potter y la piedra filosofal (G. Monsalve, narr.)
[audiolibro]. lvoox. (Original publicado en 1997). https:/bit.ly/2NyZ04G
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Libros y Obras de Referencia

Diccionarios,
Thesaurus o Real Academia Espanola. (2018). Diccionario de la lengua espariola (edicion
Enciclopedias del tricentenario). https://bit.ly/333ASh8

En caso de que la fuente de consulta no tenga fecha de
actualizacion o publicacion debera afadirse la fecha de
consulta como se muestra en la seccién: medios en linea.

Real Academia Espaniola. (2018). Reproduccién. En Diccionario de la lengua
Entrada de espanola (edicion de tricentenario). Consultado el 31 de octubre de
2019. https://bit.ly/34mNjVs

Fuente de
Referencia * Una entrada puede ser actualizada sin que se actualice toda la fuente. Por esto,
se recomienda anadir la fecha de consulta como en el ejemplo
UNIVERSIDAD . . . s g
UDI" DE MVESTIGACION Referencias Bibliograficas
Y DESARROLLO

Personeria Juridica No, 22195 de Diciembre 20/1985 del MEN.
Resolucion 15422 de Agosto 03/2017 del MEN.

Libros y Obras de Referencia

Teatro Faenza. (30 de agosto de 2019). En Wikipedia. https://bit.ly/2Wz3BId
Wikipedia

» Como puede notar en este caso, en la posicion del autor debe escribirse la
entrada de busqueda.
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Autor Fecha Titulo Fuente
Autor, A. A.y (2020). Titulo def informe. Editorial. | https:/doi.org/
Autor, B. B. (2020, 2 de | Titulo del informe
Nombre de mayo). (Reporte n.° 123). http:/Aooox
grupo. Titulo de literatura gris
[descripcion].
UDI'%E.:%?&%E%.W Referencias Bibliograficas

aNo. i
Resolucion 15422 de Agosto 03/2017 del MEN.

Reglas para referenciar

Concha, T, Ramirez, J. C. y Acosta, O. (2017). Tributacion en Colombia:
reformas, evasion y equidad. Notas de estudio. (Serie Estudios y
Perspectivas 35). Oficina de la Comision Econémica para América Latina
y el Caribe en Bogota. http:/bit.ly/340Lur0

* Cuando el documento no indica los autores individuales, se incluye el nombre de
la organizacion solo en la posicion de autor.

Coll-Barreu, J. (investigador principal). (2018-2019). Uso de la conectividad
a través de Instagram como herramienta para la internacionalizacion
en tiempo real de la ensefianza de proyectos arquitectonicos (codigo
IE1819.0301) [beca). Universidad Politécnica de Madrid. http://bit.
ly/2PEVFni
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aNo. i
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Oficina del Alto Comisionado de las Naciones Unidas para los Refugiados.
(2019, 16 de octubre). Comunicado oficial de la Oficina Regional para
el Sur de América Latina del Alto Comisionado de Naciones Unidas para
los Refugiados [comunicado de prensa). http://bit.ly/338ulBZ

UDI'SE'."N%"E%'%?;‘;C.W Referencias Bibliograficas
Y DESARROLLO
ml‘;zzaum;aomnwm
Reglas para referenciar
Autor Fecha Titulo Fuente
Presentador, | (2020, 18-20de | Titulo de la Conferencia, | https:/doi.org/
A Ay septiembre). contribucion ubicacion.
Presentador, | (2020, 31 de [tipo de http:/hooox
B. B. octubre-2 de contribucién].
noviembre).

Paramo, G. (2011, 8 de septiembre). Mito, I6gica y matematica [ponencia).
Céatedra Mito y Ciencia, Bogota, Colombia. https:/bit.ly/32aAWu5




UD.'ES'.‘{E,“E%'%‘:;C.W Referencias Bibliograficas

Y DESARROLLO
Reglas para referenciar

aNo. i
Resolucion 15422 de Agosto 03/2017 del MEN.

Autor Fecha Titulo Fuente
Autor, A. A. | (2020). | Titulo de la tesis [tesis Base de datos. | https:/doi.org/hoox
de tipo de grado, Repositorio. http/Aooox
nombre institucién que
otorga grado).

Barreto, A. G. (2015). Fundarvid: una contextualizacion de sus neologismos
en la lengua de senias colombiana [tesis de maestria, Universidad
Nacional de Colombia]. Repositorio Institucional UN. http://bit.
ly/2JHewsV

e Cuando la tesis no ha sido publicada, se indica en paréntesis cuadrados [tesis de
maestria/doctorado no publicadal.

Y DESARROLLO

uridica No. i
Resolucion 15422 de Agosto 03/2017 del MEN.

UD.'BS'.‘{E,“E%%?;}C.W Referencias Bibliograficas

Reglas para referenciar

Autor Fecha Titulo Fuente
Autor, A A.y (2020). Titulo del trabajo Departamento, universidad.
Autor, B. B. [estado del
manuscrito].*

* La descripcion sera “Manuscrito no publicado”, si el texto esta Gnicamente en poder del
autor; “manuscrito presentado para publicacién”, si esta en preparacion editorial.

Talero, P. (2019). Infinito de Zenén [manuscrito presentado para
publicacion]. Departamento de Matematicas. Universidad Central.
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Referencias Bibliograficas

Reglas para referenciar

Autor Fecha Titulo Fuente
Autor, A. Ay | (2020). Titulo de la obra (version | Fabricante. | https:/doi.org/
Autor, B. B. 1.2) [software de App Store.
computador]. Google Play | http://o00x
Nombre del Titulo de la obra (versién | Store.
grupo. 4.6) [aplicacion moévil].
Nombre del dispositivo
(namero del modelo)
[dispositivo).

Borenstein, M., Hedges, L., Higgins, J. y Rothstein, H. (2014).
Comprehensive meta-analysis. (version 3.3.070) [software]. Biostat.
http://bit.ly/337mCnlL

bit.ly/2WAjzaW

Registraduria Nacional del Estado Civil. (2019). SGCPV - Control de Puestos
de Votacion (version 1.0.4) [aplicacion mévil]. Google Play Store. http://

UNIVERSIDAD
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Referencias Bibliograficas

Reglas para referenciar

Autor Fecha Titulo Fuente
Director, D. | (2020). Titulo de Compania https://doi.org/oox
D. (director). | (1989- la obra productora. http:/Aoooc
present). [descripcion]. | Sello discrografico.
Productor, P. | (2013-2019). Museo, ubicacion.
P. (productor | (2019, 21 de Departamento,
ejecutivo). julio). universidad.

La siguiente tabla indica la persona que desempena el rol de autor en cada

tipo de produccién audiovisual.

Tipo de medio Autor
Pelicula Director
Serie de television Productor(es) ejecutivols)
Episodio de serie de television Escritor y director del episodio
Podcast Presentador o productor ejecutivo
Episodio de podcast Presentador del episodio
Webinar Instructor
Album o cancién de msica clasica Compositor
Album o cancion de masica moderna Artista de grabacion
Obra de arte Artista
Videostreaming Persona o grupo que subi6 el video
Fotografia Fotografo
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Referencias Bibliograficas

Reglas para referenciar

Pelicula

Zemeckis, R. (1994). Forrest Gump [pelicula]. Paramount Pictures.

Episodio de una serie

McClaren, M. (directora). (2014, 4 de mayo). El primero de su nombre
(temporada 4, episodio 5) [episodio de serie de televisién]. En D.
Benioff, D. B. Weiss, C. Strauss, F. Doelger, B. Caulfield y G. R. R.
Martin (productores ejecutivos), Juego de Tronos. Television 360; Grok!
Television; Generator Entertainment; Startling Television; Bighead
Littlehead

Video de YouTube

La Pulla. (2019, 28 de octubre). Elecciones: lo bueno, lo malo y lo feo
[video]. YouTube. https://bit.ly/2C2306T

Obras de arte

Giacometti, A. (1961). Caroline sur fond blanc [pintura). Museo Botero,
Bogota, Colombia. https://bit.ly/325NVx8

Mapas

Instituto Geografico Agustin Codazzi. (2012). Mapa oficial fisico politico
[mapa). Geoportal. https:/bit.ly/2C2AinS

|11 UNIVERSIDAD
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Referencias Bibliograficas

Reglas para referenciar

Diapositivas

Reyes, J. (2014, 23 de octubre). Geografia de la poblacién: tendencias
demogréficas actuales [presentacion de diapositivas]. Slideshare. https:/
bit.ly/3322vHy

Episodio de podcast

Uribe, D. (presentadora). (2019, 20 de agosto). ;Qué fue el movimiento de
juntas? [episodio de podcast]. En Las historias de Diana Uribe. Radio
Nacional de Colombia. http://bit.ly/2WG7)9y

¢ Incluir el nimero del episodio entre paréntesis después del titulo si lo tiene.

Cancion

Toté La Momposina. (2015). La acabacion [cancion]. En Tambolero. MTM
Ltda.

¢ Sila cancion es un clasico, se manejara bajo la misma logica de los textos
clasicos, es decir, el afo de la grabacion sera el principal y al final de la referencia
se aclarara el ano de aparicion.
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Autor Fecha Titulo Fuente
(s. f). Contenido de la Sitio. | Consultado el 27
Autor, A. A. (2019, 8 de publicacion hasta las de agosto de 2020.
Nombre de agosto). primeras 20 palabras. http:/hooooc
grupo [usuario]. [descripcion de
material audiovisual).

* La fecha de consulta solo se indica cuando el contenido no tiene fecha de
publicacién o actualizacion.

Publicaciones en redes sociales

PUBLICACION CONCRETA (TUIT, POST, ETC.)

Angulo, R. [@RobertoAnguloS]. (2019, 25 de octubre). Indice de inclusién
de personas con discapacidad de @SaldarriagaConc. Exclusion social y
productiva (% de personas con discapacidad): Choco: 55% [grafica e
hipervinculo] [tuit]. Twitter. https:/bit.ly/2WzFs48

PAGINA O PERFIL:

Autores de Historias. (s. f.). Home [pagina de Facebook]. Facebook.
Consultado el 25 de octubre de 2019. www.facebook.com/
autoresdehistorias/

Referencias Bibliograficas

Reglas para referenciar
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Autor Fecha Titulo Fuente
Autor, AL Ay | (2020). Titulo del contenido. | Sitio. | Consultado el 27
Autor, B. B. (2020, agosto). de agosto de 2020.
(2019, 8de http:/Aooo*
Nombre del agosto).
grupo. 6. f).

* La fecha de consulta solo se indica cuando el contenido no tiene fecha de publicacion o
actualizacion.

Pagina web (noticias y similares)

Herrera, E. (2019, 28 de octubre). La economia no va mal, pero el agro si.
Razon Publica. https:/bit.ly/2WxhuXv

Centro Regional para el Fomento del Libro en América Latina y el Caribe.

(s. f.). Programa técnico. Consultado el 28 de octubre de 2019.
https://bit.ly/360jllV

Referencias Bibliograficas

Reglas para referenciar
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Elemento faltante | Entrada en lista de referencias Citacion intratextual
Autor Titulo. (fecha). Fuente. (Titulo, ano)
Titulo (ano)
Fecha Autor. (s. f.). Titulo. Fuente. (Autor, s. f.)
Autor (s. f.)
Titulo Autor. (fecha). [Descripcion de la | (Autor, ano)
obra]. Fuente. Autor (ano)
Autor y fecha Titulo. (s. f.). Fuente. (Titulo, s. f)
Titulo (s. f.)
Autor y titulo [Descripcion de la obra]. (fecha). | ([Descripcion de la obra), ano)
Fuente. [Descripcion de la obra), (ano)
Fecha y titulo Autor. (s. f.). [Descripcion de la (Autor, s. f.)
obra]. Fuente. Autor (s. f)

Autor, fecha y titulo

[Descripcion de la obral. (s. f.).
Fuente.

([Descripcion de la obra), s. f.)
[Descripcion de la obra] (s. f.)

Referencias Bibliograficas

Reglas para referenciar

tabla.

Cuando la referencia carece de informacion, la
entrada debe adaptarse segln la siguiente

Fuente No se incluye en la lista de (C. C. Comunicador,
referencias. Se cita como comunicacién personal, dia de
comunicacion personal. mes de ano)

C. C. Comunicador
(comunicacion personal, dia de
mes de ano)
|11 UNIVERSIDAD
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Autor Fecha Titulo Fuente
Organismo que (Ano, dia Nombre completo | Publicacion http:/Aoooo
decreta la norma. de mes) de la norma. donde se aloja.*

Ley

Sentencia

* En Colombia, leyes, decretos, actos, oficios y otros documentos de unidades
gubernamentales se encuentran publicados en el Diario Oficial de la nacion. En el caso de las
sentencias, basta con escribir el codigo de esta y especificar el magistrado ponente.

Congreso de los Estados Unidos de Colombia. (1873, 26 de mayo). Ley 84
de 1873. Codigo civil de los Estados Unidos de Colombia. Diario Oficial
n.° 2867. http://bit.ly/2Ny4HAO

Citacion parentética: (Ley 84, 1873)
Citacion narrativa: Ley 84 (1873)
Corte Suprema de Justicia (2014, 20 de agosto). Sentencia C-593/14 (Jorge

Ignacio Pretelt Chaljub, M. P). https:/bit.ly/36vin1l

Citacién parentética: (Sentencia C-593/14, 2014)
Citacion narrativa: Sentencia C-593/14 (2014)

Referencias Bibliograficas

Reglas para referenciar

En las Normas APA, los materiales legales son
referenciados siguiendo las directrices de The bluebook:
a uniform system of citation (2015), un manual para
referenciacion de documentos legales en Estados Unidos.
Dado que la naturaleza de estos documentos varia segin
las estructuras legislativas de cada pais, sugerimos
establecer criterios de adaptacién que contengan la
siguiente informacién basica.
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Documentos Legales

Forma estandar:

Constitucion
S Nombre oficial de la Constitucidn [abreviacion]. Articulo especifico citado. Fecha de
Politica de promulgacion (Pais)
Colombia )

Ejemplo: Constitucion Politica de Colombia [Const]. Art. 6. Julio 7 de 1991 (Colombia).

En el texto ( Const., 1991)

Forma estandar:

Leyes que no Numero y afio de la ley. Asunto. Fecha de promulgacion. Numero en el Diario Oficial.

sean Codigos Ejemplo: Ley 1060 de 2006. Por la cual se modifican las normas que regulan la

impugnacion de la paternidad y la maternidad. Julio 26 de 2006. DO. N°46341

En el texto (Ley 1060 de 2006)
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Documentos Legales

Forma estandar:

Titulo oficial del Cédigo [abreviacidon]. Numero y aio de la ley a que corresponde.
Articulo(s) citado(s). Fecha de promulgacion (pais).

Ejemplo: Codigo Civil Colombiano [CCC]. Ley 57 de 1887. Arts.2341y ss. Abril 15 de
1887 (Colombia)

Cadigos

Eneltexto » | (Codigo Civil Colombiano, 1887)

Forma estandar:
Decretos con Nl?mero y afio d_eI 'decre'at.o [con fuerza de ley]. Asunto. Fecha de promulgacién del decreto.
Numero en el Diario Oficial.
Fuerza de Ejemplo: Decreto 2811 de 1974 [con fuerza de ley]. Por medio del cual se expide el Cédigo de
Ley Recursos NaturalesRenovablesy de proteccidon al Medio Ambiente. Enero 27 de 1975.
D.0.N°34243.

Eneltexto ~ |(Decreto2811,1974) |
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Referencias Bibliograficas

Documentos Legales

Decretos /
ordenanzas /
acuerdos /

Forma estandar:
Numero y afio del decreto / ordenanza/ acuerdo / resolucidn [Ente que lo
promulgd]. Asunto. Fecha de promulgacién del acto. Ente que lo promulgé.

resoluciones

Ejemplos:

Decreto 88 de 2008 [Ministerio del Interiory de Justicia]. Por medio del cual se reglamenta el articulo 61 de la ley 975 de

2005. Marzo 27 de 2008.

En el texto ‘ (Ministerio del Interiory de Justicia, Decreto 88, 2008)

Ordenanza 0015 de 2005 [Asamblea Departamental del Quindio]. Por medio de la cual se crea una comision de alto nivel
para la sensibilizacidn, recuperaciony reparacion del Patrimonio Quimbaya.Julio 19 de 2005.

En el texto ‘ (Asamblea Departamental del Quindio, Ordenanza 0015, 2005)
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Referencias Bibliograficas

Documentos Legales

Decretos /
ordenanzas /
acuerdos /

Forma estandar:
Numero y afio del decreto / ordenanza/ acuerdo / resolucién [Ente que lo
promulgd]. Asunto. Fecha de promulgacion del acto. Ente que lo promulgd.

resoluciones

Ejemplos:

Acuerdo 0010 de 2005 [Concejo Distrital de Barranquilla)l. Por el cual se crea la empresa metropolitana Cuerpo de
Bomberos Oficiales de Barranquilla. Mayo 31 de 2005.

En el texto

Resolucién 6577 de 2008 [Ministerio de Educacién Nacional]. Por la cual se establecen los parametros
y procedimientos para la fijacion de la tarifa de matricula. Septiembre 29 de 2008.

En el texto

‘ (Concejo Distrital de Barranquilla, Acuerdo 0010, 2005) ‘

‘ (Ministerio de Educacién Nacional, Resolucién 6577, 2008) ‘
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Documentos Legales

Forma estandar:

Tribunal que profiere la sentencia. Sala o seccién (en caso de ser aplicable). NUmero de
Jurisprudencia la sentencia o del proceso (Magistrado / Consejero ponente/ Juez; fecha).

Ejemplo: Corte Suprema de Justicia. Sala de Casacidn Civil. Proceso 23471 (M.P. José Maria
Esguerra; Marzo 21 de 1977).

En el texto ‘ (Corte Suprema de Justicia, Proc. 23471, 1977) ‘
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Documentos Legales

Forma estandar:
1. Acuerdos o tratadosentre dos o tres participantes: Nombre del tratado o del

Tratados y otros acuerdo. Asunto del tratado. Participantes (X —Y). Articulo. Fecha.
Acuerdos 2. Acuerdos o tratados multilaterales:Nombre del tratado o de la convencién.
Internacionales Articulo. Fecha.

Ejemplo: Tratado de neutralidad. Hungria— Turquia. Articulo 25. Enero 5,1929.

En el texto ‘ (Tratado de neutralidad. Hungria, 1929) ‘
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Documentos Legales

Forma estandar:
1. Corte Internacional deJusticia o Corte Permanente de Justicia Internacional:1.C.J (Corte
internacional dejusticia) o P.C.I.J (Corte permanente de Justicia internacional). Nombre del
caso. Participantes (X vs Y). V# (nimero de Volumen)

Casos de y nombre de la publicacién de la decisién. Pagina. (Fecha).
2. Corte de Justicia de la Unién Europea: Numero de la sentencia. Participantes X vs Y.

Derecho Fecha.

Internacional 3. Corte Europeade los DDHH: Participantes X vs Y. Referencia. (Fecha).
4, Comision Interamericana de los DDHH: Participantes X vs Y. Referencia. InterAm. C.M.R.
Numero del reporte.
Paragrafo. (Fecha).
5. Corte Penal Internacional: Participantes X vs Y. Numero del caso. Tipo de proceso.
NuUmero Paragrafo.
(Fecha)
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Documentos Legales

Ejemplos:

1. I.C.J. Jurisdiccion Pescaderias. (U.K. Vs. Ice). V12 El orden de la proteccion
interna. (17 agosto, 1972).

2. Caso C213/89. The queen vs. Secy of state transp. Factortame Ltd. 1990.

Casos de 3. Kampanisvs. Grecia. 318 Eur. Ct. H.R. 29,35 (1995)
4,
Derec!ro 4.1. Tortrino vs. Argentina. Caso 11.597. InterAm. C.H.R. Reporte No. 7/98,
Internacional OEA/Ser.L/V/11.98, doc. 7. Paragrafo 15. (1997)

4.2, Calderdn vs. Colombia. Caso 10.454. InterAm. C.H.R. Reporte No. 32/92,
OEA/ser. L./V/11.83, doc. 14. Paragrafo 1. (19921993)

5. Fiscalia vs. Kayisshema & Ruzindana.Caso No. ICTR 951T. Juicio. Paragrafo
126 (mayo 21, 1999
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UDI DE INVESTIGACION Referencias Bibliograficas

Documentos Legales

Forma estandar:
Participantes X vs. Y. Referencia numérica del caso, Tipo de proceso. Numero del
Arbitrajes paragrafo (Fecha)
Internacionales Ejemplo: Fiscaliavs. Kayishema & Ruzindana. Caso No. ICTR 951T, Juicio. Pardgrafo 126 (
mayo 21, 1999) Fiscalia vs. Tradic. Caso No. IT941l, decisién de la apelacién de la defensa.
Paragrafo 70 (octubre 2, 1995)
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Documentos Legales

Forma estandar:
1. Resumen y archivos literales: Titulo del informe oficial. Subdivision del 6rgano (si se
tiene). Nimero de Sesidn. At, (El punto de la citacidn). NiGmero de documentode las

Materiales de Naciones Unidas.
las Naci (Fecha).
as a_cmnes 2. Carta de las Naciones Unidas: Carta de las N. U. Numero de articulo. Inciso.
Unidas 3. Resoluciones de Asamblea General: A.G. NuUmero de resolucidn. Paragrafo. Nimero de la

sesién. Suplemento anexando el niimero de designacién.Si es posible el numero del
documentoyy el parrafo. (Fecha).

4. Reportes / Informes: U.N. Nombre del cuerpo emisory del subcomité. Titulo del reporte.
Numero del documento. (Fecha). Nombre del subtitulo (opcional)







